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Requisitos Minimos

Os requisitopodem ser consultados reite do eSOCIAL
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https://www.f3m.pt/upload/pdf/pdf/5S6dZGTW/pt/esocialrequisitos.pdf

Manual de Utilizadog eSOCIAL

1. Introducao

A aplicacad@S30CIAlé uma aplicacdo Web que visa auxidianstituicdo/ empresa na gestdo dos
utentes/ clientes Este documento tem como objetivo identificarfaacionalidadesealizadas
paraos utilizadores compreendam a sua utilizagéo.

Este documento apresenta uma breve explicacdo para cada opcdo de menu, contém uma zona
de Comportamentos Gera@nde sado explicadas funcionalidades ou comportamentos genéricos
das vérias funcionalidadesontém uma zona deplicacbes mobileonde sdo descritas as
aplicag6es disponiveis e uma breve descricdo das mesmas, e contém ainda uma zona onde séo
identificados os variosiddulosdisponiveis para o eSOCIAL

Agosta2024
Versda2.1.0

Existe uma nova funcionalidaééanificacdponde é possivel aceder através dos atalts
Gestédo de Sal&oi adicionada tambémtabelaEstratégias/Atividadesnde contém registos
ja preenchidos por defeito.

Versaa?.0.2

Possibilidade de definir restricdes de acesso a aplicacdo com base nos IPs das nog@aguinas
acedem ao eSOCIAL. Poderao verificar como fazétoessos Por IP

Julho 2024 8
Versao 2.0.0

Nomddulo eSOCIAL Infancianenu principal mudouexisteuma nova area, aGestao de
Sald ondevéo estar tdas as funcionalidades pedagogicas

Na Gestdo de Sala passa a ter atalhos parseguintes funcionalidades: Registo Diario de Sala,
Plano Anual de Sala e Plano de Atividades de Badaam a existir atalhos para novas
funcionalidades que ainda néo estdesenvolvidasnas que € possivebkcrever sugestdes que
os utilizadores podem escrever paraespetiva funcionalidade.

Na Gestdo de Sala passa a existirBloco de Notas, para registar notas rapidas, ou notas mais
elaboradas.

Maio 2024
Versao 129.2

No médulo de Infancia, a gestdo de cartdes em Habitos e Caracteristic&sDados Saldeéos
utentes passa a possibilitar definir os cartées por Sala, Valéncia ou Estabelecimento.

Versdo 1291

Omenu Muralpassaater discriminadas as permissoes de acessBublicacéednformacdese
Autorizacles

Os termos dos acessos gerais do menu Mural nos Perfis foram alterados.

F3M Information Systems, S.A. www.f3m.pt
Head Offce | Edlifco F3M, Rua de Linhares, 4715-435 BRAGA, PORTUGAL | Tel.(+351) 253 250300 | Emaik contacto@f3m.pt VW AW Q

'3

Lishon Branch | Rua Luis de Camées, n.” 133, 1.°C, 1300-357 LISBOA, PORTUGAL | Tel. (+351) 213 636 271 | Email: info@f3m.pt ENTIDADE  B@PCer” kb aicer” apcerr, HE
S W

RA
PORTUGAL | ANGOLA | MOCAMBIQUE ERTIFICADA 150 s
SOCIEDADE ANONIMA, MATRICULADA NA C.R.C.DE BRAGA SOB O N. 501854 371 CAPITAL SOCIAL: 450.000,00€  CONTRIBUINTE N.® 501 854 371

FORMADOI




Abril2024
Versao 29.0

No menu Avaliacdo de Hica a ser possivel alterar o estado de visibilidade de aprendizagens
para todos PI da crianca e de todas as criancas ativas na sala/valéncia

O menu Registos Diarios de Sala passa a ter discriminalas as permissdes de acesso as
Atividades Diarias Atividades Programadas, assim como as Notas Privadas

Marco2024
Versédo 1281

Os menus Objetivos e Areas Comportamentais passam a ter nova denominagéo, Aprendizagens
e Areas de Conteudo / Aprendiza gem respetivamente . Consequentemente, 0os termos das
avaliagdes das aprendizagens mudaram para o feminino.

Fevereiro 2024
Versao 128.0

No menu Tabelas » Entidades » Base foi adicionada uma nova entrada na 72 posigéo,

imedi atamente a seguir " tabela MAProfiss»eso, com a de
Foram adicionados 5 novos campos aos responsaveis quer de utentes inscritos quer de

candidatos a utentes associados a uma Resposta Social do tipo Infancia

Para além disso, este utente tem a opgédo de imprimir o mapa  relativo a sua ficha. Foi criado

um mapa com os dados do utente e 0s seus responsaveis.

No Registo Diario Sala s é agora possivel apagar registos, desparecendo esta funcionalidade
dos Processos > Registo Diario .

A funcionalidade Processos > Registo Diario foi removida.

9
Janeiro 2024
Versédo 127.0
O Modelo 25, de acordo com a Portaria n.° 455 -B/2023, passa a ter um campo novo para
indicacdo se o CC (Contabilista Certificado) que entrega o Modelo, € um CC substituto derivado
do justo impedimento de longa durag&o do CC.
Dezembro 2023
Verséo 1.8.0
No Registo Diério Sala s é possivel registar Notas Privadas que poderéo ser consultadas no
ambito da Avaliacao do PI _ da Crianga; Estas Notas Privadas néo sao visiveis na app eSOCIAL
infancia.
O Doador_ andnimo passou a ser identificado por néo ter NIF associado, e ndo é possivel criar
mai s nenhum doador sem NIF ou com NIF 19999999900
Nao podem ser registados ~ Utentes e Candidatosautentes com o NI F A9 980%&n8 6 9 0 0
per mitido nenhum documento fiscalcom NIF de consumidor final, 199999999

Os documentos, Liguidacdo > Outros Recibos e Donativos , sao agora também assinados, de
acordo com Portaria  n.° 195/2020, de 13 de agosto 2020

A assinatura dos documentos, Liquidacdo > Outros Recibos ., Donativos e Faturas , é incluida
no QrCode de acordo com as regras de geragado do mesmo.

Versaal.25.0
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No menu Entradas, Saidas e Auséncias € disponibilizado Mapa de Assiduidade da criangca em
formato calendario anual, ajustado ao ano letivo;

Setembra2023
Versaal.24.0

Chatcolaboradores - rececdo dos recados registados, na APP eSOCIAL INFANCIA , pelos

responsaveis/familiaredas criancas diretamente no Chat dos responséaveis de sala ao dar
entrada e saida da crianca.

Associacdo do campo Tema  definido em Plano de Atividades de Sala e Plano Anual de
Atividades de Sala _ na visualizagdo das Atividades nas diversas funcionalidades do Médulo
eSOCIAL Infancia.

No registo diario das atividades , as fotos/anexos registados no registo fotografico das
atividades diarias e programadas que séo partilhadas com a galeria serdo apenas guardadas
num dnico album.

E possivel definir novos tipos de vaga na valéncia tendo sido alterada a forma com sé&o
registadas na ficha do utente

Maio 2023
Versaal.23.0

Foi adicionado neste documento informacao relativa a opcaoirdgalar o eSOCIAL como
aplicacao a partir do browser

Podera ser dado acesso a app eSOCIAL Infancia a pessoas de referéncia da crianca com
diferentes niveis de acesspara tal devera acederrasponsaveis/familiareda crianca e na

ficha do utentedefinir o respetivo acess@ependendo do acesgmdera existicomunicacao 10
por chatentre o Educador e pessoas de referéncia da crianca.

No Mural poderdo ser publicaddsformacdes e Pedidos de Autorizacdo para os Pais;

Abril2023
Versado 122.0

Na opcadCategorias de Anexpassa a estar disponivel para selegéo apenas funcionalidades
quais tenham licenciamentopara tal. Ainda nesta opcdo passa a ser possivel defina as
funcionalidades de Infancia, se a categoria, é uma cateqoaas utilizadores com acesso na
app eSOCIAL MANCIAem acesso aos anexos nela adicionados.

Na appeSOCIAL IMRCIA passa a estar disponiveds detalhes da crianca uma nova area de
Anexos, onde sdo apresentadmsanexos adicionados pela instituicdo nas categorias marcadas
parao efeito.

Marco2023
Versao 1.0

Na opcadPlano de Atividades de Safai adicionado uma barra lateral direita com a opcao de
imprimir mapas e com acessos rapidos a outras funcionalid&aeam criados mapa® Plano

de Atividades de Sala, com vista semanal e com vista mensal, quer para utilizagdo interna da
Instituic@o, quer para disponibilizacio ao pais e encarregados de educagéo.

Versao 120.0
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NosPerfisfoi adicionado uma forma de parametrizar péifiktituicao.

Nos parametros perfis foi adicionado a op¢i@r Candidatos / Utentes Inativhsjue pretende
possibilitar ao utilizador filtrar o registo dentradas, Saidas e Ausénglatentes Candidatos a
Utente, Processoe Acessos APRIBr utentes inativos.

Na ficha dogJtentesno separadditividadeé possivel consultar a informacgéo, caso ndo tenha
acesso a valéncia e a sala definidas.

Janeir2023
Versao 119.0

Na opcaoFiscadlModelos Fiscaia geracdo do Modelo 25 falterada Foiadicionadoo novo
campodData da cessacio do faéto LI NJ cot@dPOitdNdnR288/2022 de 2 diezembro

Novembra2022
Versao 11.8.0

Na ficha dosUtentes no separadorAtividade foram adicionados trés novos campos
Y2YSIRIFIYSYGdS a1l 2N RS {FNRIFé3> a1l 2N RS ! RYA&dan:

Os separadoreResponsavejs'Caracterizacao" Erevisdao de Rendiment@sesentes na ficha
dos Utentes apenas estardo visiveis para os clientes com o seguinte licenciamento: ESocial
Utente, ESocial Infancia

Na ficha dosUtentes no separadorAtividade ao adicionaruma valénciaos separadores

G5 R2a¢3x a! NIAT2ak{ SNIIA 2 & ¢ 6SselecibrarQitna vialghdiad NR cen 2 £
Rl NB I, osisepar@dores phssardo a estar visivaws.editar a linha da valéncia, o
comportamento mantérrse. 1

Foi efetuada a alteracdo da denominacao do campo "Abreviatura" para "Nome Preferencial" nos
Utentes no separador "Dados Pessoais" e no separémponsaveiao adicionar/editar em
"Qutros Familiares/Responsaveis"(separador "Dados Pessoais").

Na manutencgédo de institui¢des, foi adicionada uma coluna com uwdoheara download do
ultimo backup da base de dados de cada institui€ddootdo apenas aparecera se o backup
estiver disponivel.

E possivel duplicar perfis de acesaso o utilizador tenha acesso ao bot&o duplicar.

Outubro2022
Versao 1.1.0

Na opcéolnstituicbeSEmpresasfoi acrescentada a possibilidade de associar o numero
telemovel.

Nas opcdes Vakncias Salas/Quartose Estabelecimentosdeixou de ser possivedssociar
responsavel para rececao e entrega de criancgas.

NaGeracédo de QRCodpassa a ser possivel associar um responsavel para rececao e entrega de
criangas.

Foi adicionado a possibilidade de associar zon&ss/Quartosegistadas.

Na opgad=stabelecimentofoi adicionadoa possibilidade de associar o numero telemovel.
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NosEstabelecimentogoram adicionadasmanova tab: Espacos.

A opcaaiTipos de Resposta Soéial LI & & I -4 ISTip@ &elrR¥shdséh

Nas Valéncias¥ 2N} ¥ NB2NBFIYyAT IRFE Fa&a GlFroao ! Lo a!
G/ 2YLI NIAOALNl cepSaé¢ LI aaz2dz LIFohin adiciormdas darbBm OA LI oep
Rdz-ra y2@Fa GFroay a/ LIl OARFRSE S &/ 2YLI NIAOA LI o

No PIU Infancia foi criada uma nova funcionalidade, charRadlarama de Acolhimen®
duas tabelas auxiliares, Processos de Adaptacéo e SituacOes Identificadas.

O menu dag abeladoi reorganizado. Foram adicionados dois submenusiimenu Entidades
Base dnfancia

Foi adicionado um novo tipo acesso mesfisRSY 2 YAY | R2 aGLy T2piMiguen 2 CAY |
seja possivadcultaras informacgdes financeiras relativasagentes

Agosto2022
Versao 1.6.0

Aavaliacado por utente dos objetivos associados nas atividades programaéasyisdo Diario
do Utentee no Registo Diario Sakapresentada nos registosio associadosla Avaliacdo do
Pl

No Plano Individuataso a idade da crianca seja coincidente com mais do que um escaldo ativo
€ sugerido o escaldo que tem periodo com menor amplitude

Ao inativar umEscaldoBRario séo inativados os objetivos desse escaldo. Nao permite ativar
objetivos, sem ativar o escaldo 12

Julho2022
Versao 1.5.0

Nesta versao, passa a permitiagaliagcdo por utente dos objetivos associados nas atividades
programadas ndRegqisto Diario do Utente no Registo Diario SaldNa Avaliacdo do Pé
apresentada essa avaliagdo nos registos associados.

As publicac¢es diviural passam a notificar os destinatérios.

Junho2022
Versao 1.4.0

Nesta versao, foram adicionados novescaloes etarigsareas comportamentajsdiominios
subdominiose objetivospor defeito para a area de Pré

A performance da manutencéo dasvidadesfoi melhorada.

Na opcgdoPlano de Atividades de Sahassa a ser possivel consultar todas as atividades
planeadas na opc¢d@lano Anual de Atividades de Sala

Versdo 1.3.0
Nesta versdo, foram melhoradas de forma gatgumas funcionalidades na aplicagéo.

Na manutencéo de objetivopassaa ser possivel indicar por objetivo, se por defeito o objetivo
€ para estar ou ndo visivel ao.EE
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Aopcaddt £ I y2 t SRI 3s 3 Ax0Pl&do Lilua delAtividaded Ke S phich além
de ser simplificado o planeamento das atividades no que respeita a datas, passa a a ser possivel
associacao de objetivos.

EY’ Pdocessos > Plano Individéideixa da ser possivel a planificacdo de atividades, passando a
poder consultaise as atividades planeadas Rano Anual de Atividades de SelaoPlano de
Atividades de Sala

Foram efetuadas alteracOes edProcessos > Avaliacdo det Bhde é possivefazer uma
avaliacdo Qualitativee passa a ser possivel definir dos objetivos definidos para avaliar os que
se pretende que sejam consultados ou ndo pelosAtiiia se passa a permitir consultar os
registos diarios efetuados associados e ndo associados a objetivos do plano individual.

Foi criada uma nova op¢cd@®lano de Atividades de Sélque permiteplanear atividades em
grupo ou de forma individual e com associagdo a objetivos

A opcaaProcessos > Atividaditeixa deexistir eas panificacdes em vigor passam paflano
de Atividades de Sala

Marco2022
Versédo 1.2.0

Nesta versdo, foram melhoradas de forma gatglma funcionalidades na aplicacéo.

Foi adicionada a possibilidade de filtrar por valéncia e estabelecimento a informacéo
apresentada ndlapa de IVAasAnalisedo produto.

Fevereirdi2022
Versdo 1.1.0
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Nesta versdo, foram melhoradas de forma geral alguma funcionalidades na aplicacao.

Foi acrescentaala possibilidade de fazer registos fotograficos nas atividade®dissos diarios
das criangaspr _utente ou por salg. Este registopode conter fotos ou videos &m a
possibilidade de ser partilhado com a galeria.

Foi adicionado a possibilidade dssociafotos as Salas/Quartogegistadas

Foi alicionado um novo tipo acesso npsrfis, paraque sejapossivelignorar os acessos por
estabelecimentonaopc¢do deEntradas Siidase Auséncias

Nosparametros emprestoi adicionado a op¢d® CA £ ( NB A, fuk @édtdnde pdesbilitarl £ | €
ao utilizador fazer o registo dentradas, Saidas e Ausén@asdois passos, sendo o0 primeiro a
selecdo da sala

Nosreqistos diarios salfoi acrescentada a possibilidade de fazer um registo igual para todas as
criangas.

No plano individuafoi acrescentada a possibilidade de definir que tipos de objectivos passam
das avaliagdes para os Pl's seguintes.

Foi adicionada a possibilidade de introdugéo de videasateia
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Foi acrescentada a possibilidade de voltar a gerar pdf nos Documentos de Venda caso o
cliente/responsavel esteja marcado para faturacao eletronica e o estado do documento seja nao
enviado ou com erro.

Nesta verséo existe agora a possibilidade do utilizador definir o desconkaties de Utente
Fichas de CandidatesCalculo de Compatrticipacdes

Na tabela deipo de donativoexiste um novocampoomodelo 2% que serve para definir se o
tipo de donativo é ou nao incluido na geracédo do modelo 25.

Novembro2021
Versao 1.102

Nesta versdo, foram melhoradas de forma gatglma funcionalidades na aplicagéo.

Foiaindaacrescentadmeste documento informac&o sobre a app mosROCIAL INFANCIA

Outubro2021
Versao 1.1040

Nesta versdo, aandlise! (1 Sy i Sa 1J2 Nx NB & Epgassa alseripdssivel definir se
se pretende considerar os fins de semana ou ndo para as presencas, e € apresentada a
informacédo sobre se tem mdédulo Infancia ativa para considerar em utentes em valéncias/salas

de infancia os registos de entradas e saidas.

Foi acrescentado aindseste documento informacdo sobre como efetwdmpeza de cache do
browser.

Setembra2021 14
Versdo 1.1@.

Nesta verséo, a inativagdo de wtilizadorpassa a inativar o profissional que esteja associado
a este, e retira 0 acesso ao mesmo da app eSOCIAL CHIRA®EM retirado @cesso a app
sempre que unprofissionaffor inativado.

Passa ainda a ser possivel mediante acesso, visualizassnmo da ficha PIU do utente o
historico de consultas e de alteracdes da mesma efetuadas por utilizaddezentes do
utilizador logado

Agosto2021
Versdo 1.1@

Nesta versdo, mediante a atualizaco da app eSOREANCIAor parte dos encarregados de
educacao, passa a ser possivel comunicar com os mesmos a péttiato

Foi ainda acrescentada um variedade de novos iconginasades

E mssa a ser possivel para o0 médulo de Faturacdo a Utentegisto de simulacfes de
comparticipacdes

Julho 2021
Versao 1.0.0

Esté disponivel com base em licenciamento o Méed@CIANotas de Langamento
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O registo deNotas de Lancamentpermite registar valores em divida de utentes em centa
corrente por efeito p.e. de pagamentos efetuados a terceiros pela Instituicio de documentos
em nomedo utente. Um dos casos sera o pagamento das fatlwvagentede medicamentos

em farmacia.

E possivel definir Estados e Tipos de Documento do MdG@oitaCorrente para este novo
documento.Estes documentos ndo tém necessidade de comunicagéo prévia de série a AT nem
emitem QRCode. Tal como as Regabh¢bes Débito ousaRegularizacde€rédito ndo séo
incluidos no SAF PT.

As Notas de Lancamento sdo Pagegularizadas enRecebimentos de Utentese
Regularizactes a Crédito de Uteptafetam a contacorrente e saldo do utente e responsavel

NL
Na ficha do Utente e respetivos Responsaveis o b_) permite aceder rapidamente ao
registo de novas Notas de Langamento.

NaEmissao Ger& possivel emitir as varias Notas de Lancamento.

Fica também disponivel com base em licenciamento o MéelBCIAL Faturacéo Eletroni€a
mesmo teve implicacdes a nivel da parametrizacadndétuicbes/Empresae implicou na
criacdo de um novo menaturacao Eletronica

Junho2021
Versao 0.4

Nesta versao, foi adicionada a possibilidade dos utilizadores poderem associar valéncias e/ou
salas nag\tividadesde Infancia, bem como definerem se a atividade é visivel aos encarregados 15
de educacdo.

Passa ainda a ser possivel importar, exportar e elimiséxs de impressao

De acordo com 0s acessos € possivel a consulta de todashéisacGesenviadas para
encarregados de educagéo e colaboradores.

Deixa de ser obrigatorio a selegdo de uma série por defeitdimos de documentos

Abril2021
Versao 1.3

Nesta versédo, foi adicionada a possibilidade dos utilizadores forcarem o reenvio de email de
boas vindas nécessos APPS

Marco2021
Versao B.0

Nesta verséo, foi adicionada a possibilidade de uma forma rapida acedegranss de Use ao
Help Centeda aplicagéo.

Passa ainda a ser possivel conversas entre utilizadoeS@GIA& partir da opcadhat criada
dentro de uma nova opc¢ao de meQwmunicacao

E de forma a centralizar todas as op¢des de comunicacao, a opéoagassou parou dentro
da op¢docComunicacée saiu de dentro da opgéo daU
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Fevereird2021
Versao 1.8

O Modelo 25¢ Donativos Recebidofi atualizado conforméPortaria n.° 296/2020de 22 de
dezembropublicada enDiario da Republica, 1.2 série

Foi acrescentado Quadro 6¢ Identificacdo do Contabilista Certificadmo Modelo.

Neste constam @mumero de identificacdo fiscal do contabilista certificadm do contabilista
certificado suplente e tambéms camposCdédigo dgusto impedimentoe Data ocorréncia do

facto, caso a declaracdo esteja a ser entregue fora de prazo pelo facto de o contabilista
certificado, identificado no campo 01, estar abrangido pelo regime do justo impedimento
previsto no artigo 12-A do DecretelLei n.° 452/99, de 5 de novembro (Estatuto@adem dos
Contabilistas Certificadas)

Veja em detalhe erviodelos Fiscais

Novembra2020
Versao 1.8t

Nesta versagassan a ser respeitados os Acessos por Institudgfnidos emPerfisnas opcdes
Utentes e Candidatos a Utentetendo em conta o estabelecimento da valancia em que se
encontram e a respetiva sala.

Passa também a seossivel a impressao da informacéao relativatsibitos e Caracteristicas
Dados Sauddresponsaveis/Familiaresvaliacdo IniciaPlano IndividualAvaliacdo do PPlano
Anual de Atividades de Sa&ntradas, Saidas e Auséncias

Versdo 1.8.3 16

Foi desenvolvida nesta fase no modw&OCIAL INFANCHA possibilidade de anexar
documentos nas opgoes trocessoe Plano Anual de Atividades de Sala

C2A FAYRI ONAI RI dietaciyd @RCo@eElehP NRS [ 4SSy dd2&@ al Y & ¢
QRCodes para o registo de entradas e saidas por parte dos Encarregados de Educacéo na app
eSOCIAL INFANCIA

Outubro2020

Foi desenvolvida nesta fase no mode®OCIAL INFAN@E\opcoes d&lural, que permite aos
utilizadores a manutencéo de publicagfes, de forma a existir comunica¢do entre instituicdo e
encarregados de educacao, ou entre os préoprios funcionarios da instituicdoResdenona

ficha PIU do Utente, que permite visualizar informacao importante centrada numsofacal.

dar resposta a esta funcionalidade, as opdéébitos e CaracteriscedDados de Saudda ficha

piu do utente também tiveram pequenas alteracoes.

Agosto2020
Foi desenvolvida nesta fase no méda®OCIAINFANCIAS opcdes d&egisto de Entradas,
Saidas e Auséncias opcao paratribuir e retirar acessod appeSOCIAINFANCIA.

De forma a dar resposta as idades compreendidas entre os 3 e 0s 6 anos, foram também
adicionados objectivos de acor@om as Orientagdes Curriculaggsra a Educagdo Rescolar.

Para isso foi necesséaria a criacdo de duas novas manutebBgiagiose Subdominioge a alteracédo

das opg¢Oesle Objetivose Escaldes Etarios
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Julho2020

Foi desenvolvida uma primeira fase do méde®OCIAL INFANCEste modulo tem como
objetivo auxiliar instituicbes/ empresas na gestdo de utentes/ clientes, mais em comaeto
area dagriangas.

Assim nesta primeira fase foratmadasop¢fes de menu, que apenas se encontram disponiveis
mediante licenciamento e respetivos acessos. S&o Elasa do Utente Plano Anual de
Atividades de Sald&egisto Diario de SalManutencdo de Escalbes Etariddanutencdo de
ObjectivosManutencdo de Areas ComportamentaiManutencdo de Atividades

Para além da criacdo destas opc¢des, foi necessério realizar altera¢cdes em varias op&ie€ ldh
de forma a dar resposta a estas opgc6éfos de Respostas Socjafaléncias Salas Utentes
Candidatos a Utenteinstituicbes/Empresas Perfis

Dezembro 2019

Foi criada a gssibilidade dos Utilizadores poderem definir novos nsagjastando o layout dos
mesmos has seguintes funcionalidades: Documentos de Venda a Utentes e a Candidatos a
Utente, Recebimentos de Utentes, Regulariza¢bes a Crédivwjmentos de Cofre, Donativos,
Célculo de ComparticipacGedlotivos de Auséncia e Saida, Bloqueamento de Meses,
Declaracdo de IRS, Indicadores de Ge&anssao Geral e Analises.

Novenbro 2019

Foram efetuadas alteracbes nas funcionalidadésvimentos de Cofree na janela de
pagamentos do®ocumentos de Venda UtentesRecebimentos de Utentepara que se possa
associar a valéncia do utente ao movimento de cofre.

Outubro 2019 e
Foram efetuadas alteracdes nas funcionalidades mcumentos de Vendas Utentes
Documentos de Vendas Candidatos a Utepi@ra que as linhasde artigos ndo sejam removidas

com a alteragdo de Tipo de Documento e/ou Série.

Foram efetuadas alteragGes nas funcionalidadesumentos de Venda Utente®ocumentos de
Venda de Candidatos a UtentRecebimentos de UtentefRegularizacdo a Crédito de Utentes
Donativos de forma que o utilizador visualize de forma mais intuitiva o tipo Fiscal associado ao
tipo de documento selecionado.

Foram efetuadas alteragbes nas funcionalidad&mativos Calculo deComparticipagdes
Movimentos de CofrdDocumentos de Vendas a Utent&ecebimentos de UtentesEmissao Geral
de forma a permitir edicdo de vistas dos mapas.

Setembro 2019
A funcionalidade Taxas de Iva foi alterada para ser possivel definir tipos de taxa IVA por local de
operacao.

Nas séries dos tipos de documentos, foi adicionado o Estabelecimento. Assim, em todos os
Documentos de Venda as valéncias passam a ser filtradas com base na regido do
estabelecimento da série.

Junho 2019
Foram introduzidos e alterados indicadores na funcionalidadeadores de Gestéo
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Marco 2019
Foram adicionados e atualizados ©édigos de Donativpsle acordo com o Decredoei em
vigor.

Foi adicionada a funcionalidade bieportacdo de formulanas valéncias.

Foi actualizado o calculo de desconto na funcionalidadeat®bimentos de Utentes

Foi adicionada na funcionalidade @eracédo de Documentos de Venadagossibilidade de gerar
documentos de venda agrupados pelo grupo de artigos.

Fevereiro 2019

Foi criada a opcao de memudicadores désestaq que visa permitir aos utilizadores a criacéo

de relatério de gestdo, com carregamento a partir da aplicacéo de Contabilidade (WinCTB), ou
de forma manual.
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1.1.Menus
Aaplicacdo apresenta os seguintes merdegendendo do Licenciamentsendo estes
descritos nos pontos seguintes flgma mais detalhada:

Comunicacdo
Mural

Chat

Instituicdd Empresa
Tipos de Entidade
Tipo de Resposta
Estabelecimentos
Valéncias

SalasQuartos

Utentes
Utentes
PIU
Infancia
Gestao Sala
Processoslo Utente
Resumo

Responsaveis/Familiares
Habitos e Caracteristicas
Dados de Saude
Avaliacéo Inicial
Programa de Acolhimento
Plano Individual

Avaliacdo de PI
Reqisto Diério
Galeria
Registos Diarios Sala
Projeto Educativo
Projeto Pedagdgico de Grupo
Projeto Curricular de Grupo
Banco de Atividades
Plano Anual de Atividades de Sala
Plano de Atividades de Sala
Planificacdo
Entradas, Saidas e Auséncias
Candidatos a Utentes
Céalculo de Comparticipacoes
Processamento de Utentes
Utilitarios
Alteracdo Global de Valores
Passagem para Utente
Atualizacdo de Previsdo de Rendimentos
Geracao de Processamento de Utentes
Remocéo de Processamento de Utentes
Geracao de Documentos de Venda
Cofre

19

Tipos de Rendimento
Tipos Movimentos de Cofre
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Movimentos de Cofre

Vendas
Documentos de Venda Utente
Recebimentos de Utentes
Reqgularizacdes a Crédito de Utente
Mudanca Estado Documentos Venda Utentes
Documentos de Venda Candidatos
Faturacdo Eletrénica
Notas Lancamento Utentes

Atendimento
Atendimento
Marcacoes
Encaminhamento Interno
Area Agendamento

Planificacéo

Donativos
Doadores
Donativos
Tipos de Donativos
Cadigos de Donativos

SAFT PT
Modelos Fiscais (Modelos 25, 45, 46, 47) 20
Declaracdes de IRS

Indicadores de Gestao
Relatérios
Modelos
Indicadores

Analises
Vendasc Mapa IVA Vendas

Emissdo Geral

Tabelas
Entidades
Gerais

Artigos

Administracdo
Utilizadores
Perfis
Instituicbe§ Empresas
Licenciamento
Acessos APPs
Geracao de QRCodes

Configuracdes
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Blogueamento de Meses
Cateqgorias de Anexos

SoL

Acessos Por IP
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2. Comunicacgao

2.1.Mural
Esta funcionalidade tem como objetivo permitir a comunicacdo entre funcionarios da
instituicdo, e a comunicacdo comescarregados de educacéo.

Com esta opgdo, passa a ser possivel a manutencammenicacdes E entdo possivel a
utilizadores que tenham um profissional associado, criarem e consultarem as suas
comunicacOe® ascomunicacdesecebidas de outros colegas.

Caso o utilizador logado ndo esteja associado a um profissional, quando acede a esta opc¢ao ira
ver uma mensagem com essa indicagao

8 Mural %

* & Mural

O utilizador ndo tem um profissional associado

Caso contrario, serdo apresentadacasunicacoes

B sl x
#* # Mural Q‘"‘%Q‘C
a a8
Geral v Litodas = Filtros
-
4
w

teste pub

0de 1leram

MV
08/05/2023 | 10:06h

teste autorizacdo

0de 2 autorizaram

Se acomunicagaaontiver um URL, o URL seré realgado com sublinhado e teré a cor laranja.
Ao clicar no URL, uma pagina correspondente ao endereco sera aberta.

Esta opgéo contém:

f dzyt T2yF RS o626G4pSa RS FdlFfK2 LINF 2LJenz2z datN
S awS3Arad2 5AFNA2 RS {lfFréd ha o6020GpSa aSNh?2
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&
12

1 uma zona de botdes da funcionalidade, que permitem a adi¢do de novas publicacbes, e
atualizar a informacéo das mesmas.

= _a %l
Adicionar | ¥ % a

Os 3 botdes apresentados, permitem a adicdo de novas publicacdes, diferem apenas na ordem
pela qual o queremos fazer. No caso do primeiro é logo aberta a janela da publicacdo para
escrever dexto, definir os destinatarios, e colocar ou ndo anexos.

Nova

Publicagio - X

Enviar em nome de - ] [ Para

GUARDAR RASCUNHO S O | PUBLICAR »> 23

No caso dos outros 2, antes de abrir esta janela, é aberta uma janela do Windows para definir

primeiro os anexos que queremos colocar na publicacdo e apenas apos a sua selegéo é que é
aberta a janela da publicagéo.

@l x x x
* # Mural ze@| o
Q
&
‘‘‘‘‘ | .
@ s x =Filtros s
m 1 » Fiips-Pessoul » Ambiente de trabalho » ¥magens para Testes 5 | [ Prmcmcesi magenspass 0
va pasts o- O 0
— =k
a b AxF3M ]
& |-
S L .
TORIR | Nedwei  Weans GOt Gmipe MwwTed |
Saaman  dest  Gwewesd o i
34ciSbaTipg Sdichleedjpg CBaldci7jpeg  S0cZeedddjpe 02E612pg

DeOps - N
F, w‘ =
Captucas . 1 =
1 videos » imaqes (1lipa imaoes (2190 images Ghipa images.ioa

Nome de ficheo: | | Fcheiros personalaados [jog:

[ Abir Cancelar

Quando nédo temos o perfil de acesso padécionaras publicagfes, informacdes e autoriza¢des

estes botdesaparecem bloqueados com um hover a informar que ndo tem os respetivos
acessos.
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Mé&o tem permissoes para adicionar.

Quandondo temoso perfil de acesso a pelos menos a um tipo de comunicacdo, quando
adicionamos uma nova comunicacaaggespetiva opcéo ao qual ndo tenho acesso fica bloqueada
com um hover a informar que ndo tem acesso.

Nova
Publicagdo = | X
Publicagao
Informagéo
Enviar em nome de - ] Para -
GUARDAR RASCUNHO S B
f uma zona de menu, onde podema®lecionarcGerat =¥ ljdzS F LINBaSyidl G:

LJdzo £ A Ol cepSa Sy @AlFRIFra S (G2RFa & Lzt AOl cep
apresentadas as publicacbes que ainda ndo enviamos pois estamos a trabalhar nelas.
GDdzZl NRIIRIF 8¢ 2yRS L22RSY24& 2NAIFYAT NI & Lz f

 # Mural 24

(€44 <K

ZE

Criar nova pasta

&b

Pasta

&b

Teste

1 uma zona de pesquisa, onde vai filtar publicagdes em gque encontre o texto introduzido
ou no nome do remetente, ou no texto da publica¢éo, ou na data.

1 Zona central onde temos as publicagdes.
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Li todas

Com o botéc , € possivel marcar todas eemunicacdesecebidas como lidas.

Com o botac = FITres ¢ possivel aceder a opcdes péifar comunicacdes

Filtrar por:
Data de Data a
08/04/2023 O 08/05/2023 |

‘ ‘ Remetente v

@@ Mostrar apenas sem resposta
Ver:
Publicagbes Autorizagbes

[] Informacdes

E possivel aplicar filtros a uma listacdenunicacdepara selecionar aquelas que correspondem
a um intervalo de datas especifico, publicadas por um remetente especifico, ou que ainda nao
foram lidas. Além disso, é possivel filtraccamunicacdepor tipo de comunicacao.

Emcomunicacdegnviadas pelo utilizador logado, é possivel verificar o nimero de destinatarios

para o qual a publicacdo foi enviada, e quantos é que ja a | ?de 21 leram  gutorizaram
Ode 2 autorizaram g tomaram conheciment 0 de 1 tomaram conhecimento

da mensagem.

25

Ao clicamesta areaabre-seuma janela conmformacdes detalhadasobre os destinatarios que
receberam aomunicacaoExistem trés cenarios possiveis que podem ser apresentados nessa
janela:

1 Publicagbes
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Publicagbes

Lidas ‘ Sem Resposta

Nome Estado

Jorge

0 de 1leram

1-1de1

1 Informacdes

Informacgoes

Tomou Conhecimento Sem Resposta

Nome Estado

Jorge

0 de 1 tomaram conhecimento

1-1de1

1 Autorizagbes
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Autorizagbes X

Autorizadas N&o Autorizadas Sem Resposta

Resposta

Nome Parentesco Utente . Sala Estado
Social
Sala1
Sérgio Vieira Pai/Méae Filipa Silva Creche asoa
Jorge Humberto Rodri d . José Pedro Ferrei Rodri d Sala 1
orge Humberto Rodrigues da Pai/Mie 0sé Pedro Ferreira e Rodrigues da Creche ala
Silva Silva ano
1-2de2

0 de 2 autorizaram

2.2.Chat
Esta opcdo visa permitir conversas entre profissionaie80CIAL, e entre profissionais e
encarregados deeducacao Para que um utilizadgpossa utilizaro chat, para além de ser
utilizador doeSOCIAER ter acesso a opcdo Chat, é necessario que exista um profissional ativo
namanutencaade Profissionai®e que tenha como utilizador associadautilizadorautenticado

~ - . o . 27
Caso néo se tenha o utilizador associado ao profissional, € apresentada uma mensagem com

essa indicacéo.

aow x

# = Conversas

e

0 utilizador ndo tem um profissional associado

A primeira vez que um utilizador com acesso ao chat fizer login num dispositivo, sera para cada
um, questionado se pretende receber notificagdes do chat.

Pretende receber notificagdes da funcionalidade
chat do ESocial?

ApOs resposta positiva, tera de voltar a responder a uma questdo de permissdes idéntica a
apresentada abaixo.
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NS ) b sl pcnsc b - Googe Come = o X

8 esocial-pu.oste/subscr

Click Allow

tifications for the lates

news and updates

Apdbs permitir ou negar esta permissao, ndo voltara a ser apresentada esta questdo. De realcar
gue dando permissdo num dispositivo, fazendo login num dispositivo diferente voltara a ser
guestionado. Estas notificacbes sdo notificagbes do browser e corparticada um tende
autorizar ou n&o 0 seu acesso.

Se se autorizar entdo a rececao de notificacdes, cada vez que se recebe uma mensagem
se esta na opcao de chaecebera uma notificacdo nas notificacdes do computador. As mesmas
deixam de ser recebidas apenas se for terminada a sess®SOCIALE entdo importante
perceber que se um computador € partilhado por mais que um utilizador, deve gesartire

® Terminar Sessao

€ terminada a sesséo e. .. , para que as notificacdes parem de chegar ao
computadot

Apb6s dar estas permissdes, é ainda necessario verificar se as notificagbes do browser estao
FGADGra ylI abSaidnz2z RS y20AFAOFepSae R2 02YLlal R
serdo recebidas

Notificacbes e acdes

Receber notificacdes destes remetentes
Selecione um remetente para ver mais defini¢des. Alguns

remetentes também podem ter as suas préprias defini¢des de
notificagdo. Neste caso, abra o remetente para as alterar.

Ordenar por: Mais recente

E Auyiliar de concentragio m Ligado

Desativado: Faixas, Sons

- SSL VPN Client for Windows @D Ligado

Desativado: Faixas, Sons

Google Chrome m Ligado
C’ Desativado: Faixas, Sons

A opcéo de Chat é constituigatéo por duas areas, uma bartateral esquerda e a area das
mensagens. Enquanto nenhuma conversa estiver selecciorabarra lateral esquerda, a zona
das mensagens apenas tem essa indicagdo e permite a adicdo de novas conversas.
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- %
* # Conversas & # Conversas | wovacomvemsa @ Marta- Educadorfa) de Inféncia
= Mostrar TSN - = Mostrar
- : Sla tudsa.
Q AZ Q az sim +
e -
PEDRO FRAGA PEDRO FRAGA sz
ares =5 ssmzn
(o -
pe
' s Information Systems
(O [ -
Néo tem nenhuma conversa selecicnada. = — =
Gi Fillpa Costa Continue uma conversa da lista ou inicie uma nova conversa dlicando no botdo G- Nice:
== o
a [
w
£ -
(@] Y@ >

ArasRARIAS AA R3Es FAR AETIRAC

z

Na barra lateral esquerda, é entdo possivel iniciar uma nova conversa a partir do botédo

( NOVA CONVERSA ]

. A barra lateral esquerda é entdo substituida pela barra de Nova
conversa, onde é possivel seleccionar a pessoa com quem se pretende conversar.

< Nova Conversa

o m

Q AZ

ORDENAR POR

29

Nas duas situacOes € possivel filtrar a lista de conversas ou a lista de pessoas quanto ao seu tipo,

| Colegas
E. Educagéo
. . ! p Referéncia . .
ou seja, é possivel utilizando a opgzmes- visualizar apenas as conversas ou
as pessoas que sédo ColegasEncarregados de Educdo,Ressoas de Referénc@u visualizar
ostréstipos.

De forma asimplificara procura da pessoa, é possivel utilizar a caixa de pesquisa, para pesquisar
por nome, ou pode utilizase as ordenacdes. Por defeito é apresentado de A a Z.

Q AZ
Ordenar por:
O Az
Gi Ana
Ausiliar oA

ORDENAR POR

m Filipa Co!
Educadorz,

Ao seleccionar a pessoa, se ja alguma vez falou com a mesma, sdo apresentadas as mensagens
trocadas.

Também na barra das conversas é possivel efetuar uma pesquisa ou alterar a ordenacédo das
mesmas. Por defeito sdo apresentadas da mais recente para a menos recente.
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Q Pesquis AZ

- Ordenar por:
Filipa Co
m Educadoris) ) Mais recente

André Pe Az
[ O [— o

ola

PEDRO Fraus ——

Na area das mesagens existem 3 zonas.

5y PEDROFRAGA- Educador(a) de Infancia

5 de margo de 2021

ola 1439

teste ren

tudo bem? Lo

© versaoe Y

Cabecalho

Nesta area é apresentada a foto, caso inserida, 0 nome e o tipo do profissional com que se
esta a conversar.

30
rz3 PEDROFRAGA - Educador(a) de Infancia

Mensagens

Nesta area sdo apresentadas as mensagens troc&aas . mensagem contiver um URL, o URL
sera realgcado com sublinhado e tera a cor laranja. Ao clicar no URL, uma pagina
correspondente ao enderego sera aberta.

5 de margo de 2021
ola 1439

teste e

tudo bem?

Zona para escrita da mensagem
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Nesta area é possivel escrever a mensagem a enviar, tendo hipétese de colocacio de&eemojis

ainda possivel carregar anexos de tipo documentos a par_. & imagens ou videos a partir

de re . O botdo ~ permite o envio da mensagerk possivel o envio de mensagem com o
maximo de 60000 carateres.

e
I

@)
7
@

PESSOAS E SMILES

5 de margo de 2021

teste 1439

PSIBISIO]E)
e @

OROe®

tudo bem? 98

0)HOOe®®
O®
O®OO®

[¥@ >

Quando se carrega um anexo, antes do envio, é possivel éelmda marsagem utilizandc e
Q
2 -Cronogra...
© Im >

Esta zona pode ainda ficar bloqueada quando o utilizador ndo tem permissdes para enviar
mensagensconseguindo apenas consultar o histérico de mensagens. Existem trés tipos em que

a conversa pode ficar bloqueada:
31

1 A pessoa que esta a contactar ja nao tém acesso ao chat.

1 A pessoa que esta a contactar € um colaborador que esta inativo.

1 A pessoa que esta a contactam a sua crian¢ca numa sala em que o utilizador ja néo
tem acesso.

Exemplo de uma conversa bloqueada:

% # Conversas NOVA CONVERSA i Joaquim Costa - PR. de Jorge Costa
= Mostrar Todos -

Q AZ
SEEFR joaquim Costa T

=l #R o Jorge Casta
0lé! Tudo bem? O seu filho est...

S5 4 Mariana Matos 1
EE de Jorge Costa
0la m&e Mariana’ O Jorge hoje.

Hoje

Old! Tudo bem? O seu filho esta doente. Vai ter de o vir buscar pois estd com muita febre,

A Apessoa que estd a tentar contactar ndo tem as permisses necessérias para aceder a esta funcionalidade!
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No que diz respeito a conversas coEsponsaveisé necessario ter em atencao, que apenas se
pode falar conresponsaveisio qual temos acesso aos utentébn mesmaesponsavepode

ser apresentado 2 vezes, em casos em que € responsavel por mais que um educando, e nas
fichas dos educandos, o responsavel ndo foi considerado como a mesma entidade.

Umresponsavelapenas vai conseguir iniciar uma conversa com o profissional responséavel pela
sala do seu educando, ou com as auxiliares da sala.

Para remover uma mensagem, basta passar o cursor sobre o baldo que a contém. Surgira um
bot&o, ao qual clicamos para eliminar a mensagem. Apés a eliminagéo, o conteddo ndo sera mais
exibido, sendo informado que foi removido. Ao retornar a conversa, a rgensaliminada nao

serd mais listada.

Sérgio Vieira - E.E. de Filipa Silva

15:38

1538
Oi
1539

Hoje

32

14:47 ~F

15:06

Exemplo de mensagem eliminada.
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Sérgio Vieira - E.E. de Filipa Silva

Bbobb

2241

Ola

22:58

22 de novembro de 2023

https://google.com

1236

https://www.youtube.com/watch?v=dQw4w9WgXcQ

14:47

4 de janeiro de 2024

©

3. Instituicao

22:5¢

8w

@ Eliminou esta mensagem

14:50

e >

Neste menu, serdo registados e parametrizadas pelo utilizador os estabelecimentos da

organizacao e respetivas respostas sociais e locais da mesma.

O utilizador devera prestaspecial atencdo, a opgao Valéncias, nesta ira configurar émea s
de informacgédo fundamentais para a gestdo do processo do utente Q€%

3.1.Tipos de Entidade

Esta tabela centraliza, os tipos de pessoas ligadas aos processos de gesta@ il dabela

preenchida de base com os tipos:
- Médulo UtentesUtente e Candidato a Utente.

- Modulo Donativos: Doadores.

33

E perguntado ao utilizador se cada um dos tipos de entidade, tera uma separacéo por classes e
se a numeragdo dos processos tera em conta a divisdo por essas mesmas classes.

Pode ainda configurar as denominacdes Singular e Plural.

Q

* # Tipos Entidade |
€ Tipo Entidade Denominagdo Singular Deneminagdo Plural
S - Tem Classes Codificacio por Classe
o Utentes Utente Utentes ¢
E Codigo Denominag3o Singular Denominag3o Plural Ativo
3
o ci Classe Utente Classe Utentes v
m
g
a
&
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3.2.Tipo de Resposta

Tabela preenchida de base nd®3 Al gue enumera as diversas tipologias de respostas sociais
existentes.

No ambito domddulo eSOCIAL INFANCétas tipologias foram tipificadas quanto & area
intervencaq tendo sido criado entdo uma nova coluna que faz essa identificacdo. Por defeito
todas as tipologias de resposta ficaram associadas a uma éarea tenfatda. area de
intervencao tera associado a sua area.

* # Tipo de Resposta =g @BoS

Codigo T Descrigio Area Area de Intervencdo Ativo
T T T T

1101 Ama soclal Infancia e Juventude v

1102 Ama (Creche Familiar) Social Infancia e Juventude

1103 Creche social Infancia e Juventude -

1104 Estabelecimento de Educagdo Pré-Escalar Social Infancia & Juventude

1105 Centro de Atividades de Tempos Livres Social Infancia e Juventude

1201 Intervencao Precace Social Deficiéncia

1202 Lar de Apaio Social Deficiéncia

1203 Transporte de Pessoas com Deficiéncia Social Deficiéncia

1301 Centro de Apoio Familiar e Aconselhamento Parental Social Infincia e Juventude

1302 Equipa de Rua de Apoio a Criangas e Jovens Social Infancia e Juventude

1303 Acolhimento Familiar para Criangas e Jovens. sacial Infancia e Juventude

1304 Centro de Acolhimento Tempordria social Infancia e Juventude

1305 Lar de Infancia & Juventude Social Infancia & Juventude

- B N

3.3.Estabelecimentos
Nesta opcao pretendse que o utilizador registe e enuneass estabelecimentos/ edificios que

comp®e a organizacao.
b2 aSLINIR2NJ d9alLl ce2aé¢ aSN} LI2aaN@St RSTAYARI |j

* # Estabelecimentos +reamnog

=~

_(- Cadigo Descriciio
B Braga Atvo

Morada

SOJUBLUD2(AGET

Cod. Postel Localidede Freguesia
Q  seleconar Q elecionar Q

Concelha Distrito Pais Regléo

Selecionar Q Selecional Q Selecionar Q Cantinente v

Telefone Telemavel Emall Fax

ta

3.4.Valéncias
Tratase de undos elementos centrais no eSOCIAL. O utilizador nesta opgéo configura:

Cc Informacéo da atividade da valéncia,;

0 No ambito domddulo eSOCIAL INFAN@HESsou a ser possivel definir qual o
horéario de funcionamento da valéncia.

C Tabela de Comparticipacdes;
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C Critérios de selecéo e documentos de inscrigio;
C Formula de Célculo de Mensalidades;
C Artigos da Valéncia;

C Observacoes

* # Valéncias raBoo
€ oo esericio JR— n
12 Creche cc e
drea T00 08 Resgasta
Q
[— caE
E Q| | selecara
onss
o apsice ma
Q

Hora de Abeetura Hora de Fecha

3.4.1. Formulas de Calculo de Mensalidades

3.4.1.1. Importacdode formulas
Na definicdo deima formulaexiste a opcao para importar férmulas previamente cria@zsa
funcionalidadeevita queo utilizadorinsira sempre a mesma informacéo e possa reutilizar as 35
férmulas de umas valéncias para outras. Esta opcéo esta disponivel no canto superior direito,
tal como ilustrado na imagem que se segue (botdo de duplicagdo).

x

Definigdo de Férmula | &

B

Descrigio Formula

Definicino de EArmula

I}
Importacdo de formulas

Formula Descrigio Valéncia
A+B SomadeAeB BOG - Valéncia 1
((R-I-D¥N)/12 Rendimento per capita BOG - Valéncia 1
cD Subtracdode Ce D CRS - Valéncia 2

Seré apresentado ao utilizador uma janela com a listagem de todas as formulas inseridas no
sistema. Esta listagem contempla também a indicagdo sobre a valéncia onde cada uma das
formulas foi criada.

Apos a selecdo de uma formula, todawminformacgéo é carregadaara a area de definicio de
formulas e desta forma termina o processo de importagéo.
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3.5.Salas e Quartos
Registo das salas e quartos que compde cada Estabelecimento e respetiva capacidade.

No ambito dom6dulo eSOCIAL INFANGIA campos Responsavel e Auxiliares, deixaram de ser
meros campos de texto, e passaram a ser uma associacdo aos profissionais definidos no
eSOCIAINo caso do campo Auxiliares, é possivel associar mais do que um auxiliar.

No que concerne ao campo Responsavel, este € sempre obrigatério quando se tem o
licenciamento para amodulo eSOCIAL INFANCHaso ndo se tenha este campo é de
preenchimento opcional.

Indicando aegisto como sendo dipo Quarta

1 o campo zona passa a ser obrigatério
1 aCapacidade dalocalizacdes passa a estar bloqueada com valor igughaximo de
pessoas por camalNovas localizégsficam também com o valdrde capacidade.

Se o tipdndicadofor sala

1 o campo zona é opcional
1 novas localizac¢des ficam com valor de capacidade por defeito igual a O sendo este valor
passivel de salterada

# & Salas/Quartos cEBHog
€ Codigo Descricho Tipo Sala/Quarto » n
2 |4 Bergario1 - Lfoto sala v B
Estabelecimento Zonas
Braga Q [secons Q
r Responsdvel Auiliares
5 [am Q
36

Localizagges

Descrigao Capacidade Ocupagao Livre
Sala 0 0 10

Ama 0 0 o

Totais 10 0 10
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4. Infancia

Tal como j& indicado, o objetivo destas funcionalidades, é permitir a gestéo diéria de criancas.

Para ser possivel manusear as opcdes associadas ao médulo eSOCIAL INFANCIA, deve primeiro
procederse a varias parametrizagdes, e ter varios pontos em consideracao.
A 1'LISylra dziSyiSa 02Y @FftsyOAla 02Y GALER RS NB
consideradas para as op¢des do PIU;

A Apenas estardo disponiveis Valéncias e Salas ao qual o utilizador tem acesso. Gonsidera

se que um utilizador tem acesso a uma Valéncia quando tem acesso ao seu
estabelecimento;

A Caso se tenha sincronizacdo com WIinUTE é necessario seguir regras na parametrizacao
do Tipo de Entidades, maiacdo de Valéncias e de Salas/Quartos;

4.1.Gesto de Sala

vdzZ- yR2 | OSRS Gesho de SaalDernS? Ld2 a & NunSHloco @d @otd € A T I NJ
rapidas, uma lista de menus da sala de atalhos rapidos e listaade utentes das
valéncias/salas ao qual se tem acesso.

8 esociaL = s 3 &

A
stiuigio GN-ES v () Premandes v A&
& Gestaode Sala X
* # Gestdo de Sala
B
MOSTRAR APENAS UTENTES:
.
At
i A Sala 3 anos
7 REGISTO DIARIO s
P pré-£scolar G-£5 =
Resps# Soctal 0 MEU BLOCO DE NOTAS CONSULTAR NOTAS | B Projeto Educativo >
B Projeto Pedagégico de Grupo > =
Sala - ##  Projeto Curricular de Grupo >
B8 Plano anual de atividades de sala >
& Plano de atividades de sala >
a e bl = Planificacdo >

- 293286

Afonso Costa  Armanda Bernardo Bruno Sousa Carlos Carolina
ndicinnar -

Nesta opcao é possivel ver uma bdateralesquerda, onde é possivel aplicar filtros a lista

de utentes, e é possivel colapsar a mesma.

Por defeito sdo apresentados apenas 0s utentes ativos, das respostas sociais ao qual temos
acesso. Alterando estes filtros, 0s mesmos ficam guardados, e no proximo acesso 0s mesmos
serdo aplicados de forma automatica. Apenas é possivel escolher respmstis e salas

ao qual temos acesso, e no qual existem utentes registados.
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~
1y
R

MOSTAR APENAS UTENTES I1:

@ Ativos
@ Inativos

Resposta Social

g62bozra 2ocig) o 299 o

Sala

E possivel fazer uma pesquisa rapida a qualquer utente ao qual temos acesso e de forma
independente dos filtros aplicados. Aelecionaum utente é aberta a ficha PIU do mesmo.

Q fel

E— ~

Utentes I1 Pesquisa

38

(O ativos (O Iguala () Diferente de

(O Inativos (® contém () Nio Contém

(® Todos (O comegacom () Termina Com

N° Resultados ®

10 20 30 a0 50
™ FERRERER 22 meses

4.1.1. Processos do Utente
Esta funcionalidade tem como objetivo permitir a manutencdo de informagédo do utente
relevante no dia a dia de uma instituicdo/empresa direcionada a criangas. Esta ficha do utente
deve ser a ferramenta de trabalho de uma educadora no seu dia a dia.

4.1.2. Visualizacao de utente
Quando estamos com visualiza¢éo de utente, em cada resposta social/ sala existe um botéo de

(]

atalho rapido para a adicdo de um utente. Este s esta visivel mediante .2 300 clique
neste botdo abre uma nova aba, com a op¢do de manutencgéo de utentes em modo de adigao.
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O cligue num utente abre a ficha piu do utente. Esta ficha do utente dséadam varias partes:
1 Barra de menus

Tal como apresentado nas imagens abaixo, a barra pode estar extendida ou colapsada, tendo
nos dois casos a mesma informacéo e possibilitando as mesmas opc¢des. A partir desta barra, é
possivel voltar novamente para a lista dos utentes, ou aceder a infoomdgQautente
selecionado de forma particionada. Estas op¢fes séo apresentadas mediante 0s acessos, sendo
a primeira op¢do com acesso a opcao selecionada por defeito.

€ Voltar a lista de Utentes

Responséveis/Familiares

=
E

Habitos e Caracteristicas

Dados de Saide

==
(¥]

=
O,

Avaliacdo Inicial

Programa de Acolhimento

Plano Individual

(]

=
=

Avaliacao de PI

1 Cabecalho

No cabecalho é apresentada informacao sobre o utente, nome, data de nascimento, resposta 39
social, sala e horario que frequentemente faz na instituicdo. Esta area, € apresentada de duas
formas diferentes, sendo a segunda apresentada quando a pagina ganhaGomo o utente

se pode encontrar em mais gue uma resposta social, a partir do cabegalho é possivel definir para
gual se pretende ver a informacao.

O campo do nome serve ainda como campo de pesquisa, para 0 caso de querermos mudar de
utente ndo haver a necessidade de voltar a lista de utentes para o poder fazer.

2
O botao esta disponivel mediante acesso, e permite aceder & manutengéo do utente de
forma rapida.

m Utente Data nascimento
Q_ ERDFDFDF @ 16/09/2018 (22 meses)
Resposta Social Sala Horério
Creche Sala Teste 3 09:00 s 04:00
Adicionar C.!.
ERDFDFDF 16/08/2018 (22 meses) Resposta Social: Creche | Sala: Sala Teste 3 | Horario: 09:00 as 04:00 Cartdo ‘
1 Barra lateral direita
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sllo]s

Esta area tem como objetivo acessos rapidos a funcionalidades. Esta apenas esta visivel,
se o utilizador tem acesso a pelo menos uma das funcionalidade definidas.

O botéo . permite aceder & opcdo de anexos dos Processos. E aberta uma janela
de anexos, idéntica a todas as outras janelasrdexoga existentes.

O botdo—— abre a op¢éo dé&ntradas, Saidas e Auséncias

@

O botéo abre a opcao d&eqgistos Diarios de Sala

0] botéoE, apenas esta visivel, dependendo do menu selecionado na barra de
menu. No caso d&aleriae doRegisto Diarieste botdo ndo vai aparecer.

No caso doResumo Responsaveis/Familiareslabitos e Caracteristicas Dados de
Saude é impresso 0 mesmo mapa que contém toda essa informacdo. No caso da
Avaliacéao IniciaPlano Individuag Avaliacdo de Ptada um imprime um mapa proprio,

no caso dos 2 ultimos de acordo com o que esta seleccionado nos intervalos de datas.

40

4.1.3. Resumo
Esta area tem como objetivo apresentar a infomacé&o relevante da ficha PIU do utente.

& Processas X

« oy e —
Q, Esquecigo B 31/07/2018 (26 meses) Creche os traquinas Sala amorela 07:00 45 18:00
[ & Diérios %, Responsdveis ¢ Familiares (D Histérico

Habitos e Carecteristicas Data  Sumirio Nome / Parentesco cantacto BICC Ultima Alteragia

Marta teste
[ m  Martateste marta_albermazehatmall B mans

com

Dados de Saide

Avakiagio Inicial &L educaciio

J Ana Galviio B mans
Plano Individual anacristinagalvao@gmail.

Educagio o

cenora0z0
= @ v e
Reisto Didio

Galeria

Por defeito sdo colocados sempre trés cartdes.

G5AF NR2a¢ 1jdzS | LINBaSy il redsiados. MésiaiguevosdamanneBab A & ( 2
contenha informacéo, é colocado o registo no cartdo. O clique na linha, é um atalho rapido para
o0 registo Diério, posicionado na data selecionada.

x

(Responsaveis e Familiafes |j dzS ' LINB&aSy il 2 a4 Oz2y il OGz2
responsaveis/familiares. O cligue num dos familiares é um atalho rapido para aceder aos
Responsaveis/Familiares

ax
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Gl AddsNRAO2¢ [jdzS FLINBaSyidl 2&a o gtidAayza NBIAAG2:
o utilizador ter acesso ao histérico de outros utilizadores, sao apresentados os 3 Gltimos registos

VER MAIS
de historico. O botac no histoérico permite ver a restante informacao de histérico

do ou dos utilizadores.

Historico %
De A
Q 21/09/2020 ] 06/10/2020 ] ]
|
Data/Hora Utilizador Funcionalidade Agdo Filtros
|
2020-10-05 PIU \ Infancia \
22:43 & MV Responsaveis/Familiares Consultar

Data: 10/5/2020; Ativos: Sim; Inativos: Nao; @ Sim;
Resposta Social: Creche os traquinas, Jardim de

2020-10-05 PIU\ Infancia \ Entradas, Infancia - O Brincadeiras, Creche - PIPI das meias

22:43 O] MV Saidas e Auséncias Consultar altas, Infantario - Magico, CATL; Sala: Sala amarela, '
Sala vermelha, Sala Laranja, Sala Azul, Sala Rosa,
CATL,
2020-10-05 PIU\ Infancia \ Ativos: Sim; Inativos: Nao; Resposta Social:
22:38 o) MV Processos Consultar Infantario - Magico; Sala: Sala Azul, Sala Rosa;
2020-10-05 PIU\ Infancia \ Ativos: Sim; Inativos: Nio, Resposta Social:
22:33 O] MV Processos Consultar Infantario - Magico; Sala: Sala Azul, Sala Rosa;

Data: 10/5/2020; Ativos: Sim; Inativos: Ndo; @ Sim;
Resposta Social: Creche os traguinas, Jardim de

1de 21 41

E ainda possivel nesta area ter cartdes da opgabl@gtos e CaracteristicasdosDados de
Saude A adicéo destes nesumoé possivel pelas op¢gées mencionadas. O retirar destes cartbes
do resumoé possivel a partir das opg¢des, ou usando diretamenteesamg no cartdo em

7

questdo I jdzS FLINBaSyidl | 2LJen2 awSGANI NI R2 wSadzy

Os cartdes apresentados, ndo estéo definidos por utilizador, mas sim por crianga, ou seja se um
utilizador adicionar um cartdo aesumgq todos os utilizadores que virem resumo desta
crianga vao ter esse cartdo nesumg e caso alguém retire um cartdo sera retirado para todos.

O mesmo se aplica ao uso do |.... , em que se um utilizador marca ou desmarca um
cartdo, esta a aplicar a alteragéo para todos os utilizadores.

4.1.4. Responsaveis/Familiares
Nesta area é possivel visualizar e editar informagéo de responséaveis/familiares do utente que
tem permissdo para ir buscar a crianca. E visivel informacdo sobre parentesco, nome, tipo de
responsavel, tipo de acesso a app, n2 BI/CC e contactos do respbnsave
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Se aparecer a indicagé,m, significa que o responsével em causa é encarregado de
educacao da crianca. Se aparecer a indici'% , Significa que o responsavel em
causa é pessoa de referéncia da crianga.

A permite definir qual dos familiares deve ser contactado primeiro em caso de emergéncia.

permite ao utilizador passar o responsavel para primeiro lugar da lista.

Responsaveis / Familiares

Pai/Mie v D

Pai/Mae

Mariana Matos

Acesso a App:Total

Joaquim Costa

Acesso a App:Parcial + Chat

Telefone 912539241 E-Mail joaquim@f3m.pt
E-Mail plfernandes@f3m.pt Telemovel 926735892
EDITAR EDITAR

42

Editar Responsavel/Familiar

Dados Pessoaias

Parentesco Nome do Responsével / Familiar
Pai/Méae - Mariana Matos

Tipo
[ E. Educagao

Adicior
Contactos s CF
Contacto

912539241

Tipo de Contacto

[ Telefone

Tipo de Contacto Contacto
[ E-Mail plfernandes@f3m.pt

CANCELAR GRAVAR

4.1.5. Habitos e Caracteristicas
Esta area permite aos utilizadores registarem hébitos ou caracteristicas dos utentes. Por defeito
sd@o enviados ja tipos de hébitos e caracteristicas a avaliar de forma opcional. Estas ndo sao
passiveis de remogéo.

F3M Information Systems, S.A. www.f3m.pt
Head Office | Edificio F3M, Rua de Linhares, 4715-435 BRAGA, PORTUGAL | Tel (+351) 253 250300 | Email: contacto@f3m.pt M m m &
Lishon Branch | Rua Luis de Camées, n.” 133, 1.°C, 1300-357 LISBOA, PORTUGAL | Tel. (+351) 213 636 271 | Email: info@f3m.pt ENTIDADE ;apl:er' La.‘-‘CE" aPEEl" E I-:Net 5

FORMADORA £
PORTUGAL | ANGOLA | MOCAMBIQUE ERTIFICADA \|s°" \.,,.-l
SOCIEDADE ANONIMA, MATRICULADA NA C.R.C.DE BRAGA SOB O N.* 501854 371 CAPITAL SOCIAL: 450.000,00€  CONTRIBUINTE N.° 501 854 371




permite tal como nos responséveis passar o cartdo para primeiro lugar

Adicionar [:'.l.
Cartdo
Com o botéc € possivel adicionar mais cartdes para que se possa avaliar outro tipo
de caracteristicas no utente.

E possivel adicionar o cartdo a outros utentes. Se selecionar a opgéo "sala", o cartio sera
atribuido a todos os utentes dessa sala. Se escolher a opcao "estabelecimento”, o cartédo
serd para todos os utentes desse estabelecimento. A opcdo "valéncia" funcioa da
mesma forma, aplicando o cartdo a todos os utentes dessa valéncia.

Novo Cartao X

Pretende que este cartao fique disponivel no processo de outros utentes?
O Nao
Sim, em todos os utentes da sala
Sim, em todos os utentes da valéncia

Sim, em todos os utentes do estabelecimento

43
CANCELAR CONFIRMAR

No caso destes cartdes, o utilizador podera remimgéa qualquer momento.

Habitos e Caracteristicas Mt ‘

Observagdes / Outras informagdes H Caracteristicas Gerais

fghfgh sem informagic
Kljiljkl

JRIKIKIKIjKI

hilejiijkl EDITAR

JKljkljkl
EDITAR Habitos de Sono

Sem informagio

Habitos Alimentares

Sem informacao
EDITAR

Mostrar no Resumo Retirar do Resumo

H Editar Editar
O clique en. * , abre umajanela col = ou
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I 2Lden2 GORAGENE y. " nocdaysb frem o Snes®o 62 (A 2
comportamento, e permitem quando se tem acesso para tal editar a informacédo do
cartdo.

I 2LJen2 daz2d80NFNJ y2 wSadzy2¢ész LISNNAGS |2 dzi
BSNI 2 O NIin Res@¢ o0 lvdid Iy Rg2 24 OF NIin2 2t aS Sy
F LI NBOeNImg 2 Sviing GSYy2a || 2LJen2 awSGANF NI R2
AYRAOFen2 RS 1jdzS ynz2 | &SN&EYYRa YIFIAa @GSN 2 Of
4.1.6. Dados de Saude

Esta &rea permite visualizar e e editar os dados de salde sos utentes. Tal como nos habitos ja
sdo enviados cartbes, que nao permitem a sua remoc¢do. Os cartdes adicionados a partir do

A .
Adiciona +
Cartao

botéo , podem ser removidos a qualquer altura.

E possivel adicionar o cartdo a outros utentes. Se selecionar a op¢éo "sala", o cartdo sera
atribuido a todos os utentes dessa sala. Seescolher a opcao "estabelecimento”, o cartdo
sera para todos os utentes desse estabelecimento. A opcdo "valéncia" funciona da
mesma forma, aplicando o cartdo a todos os utentes dessa valéncia.

Novo Cartao X

Pretende que este cartao fique disponivel no processo de outros utentes?
O Nao

Sim, em todos os utentes da sala

44

Sim, em todos os utentes da valéncia

Sim, em todos os utentes do estabelecimento

CANCELAR CONFIRMAR

Neste caso volta a ser possivel determinar a ordem dos cartbes utiliz______I_F para ir

colocando os cartdes em primeiro lugar.
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Dados de Saude Mo O

Vacinagdo em dia H Alergias
Medicamentos de uso frequente : Necessidades especiais
Mostrar no Resumo Retirar do Resumo
H Editar Editar
Ocliqgue en. * | abre umajanela cot ————— ou
. A B A . EDITAR A A I

! 2 LJoen 2 A9 RAUI NE Y _ . _ . no2dayas fte oSnes@do 02 U N 2
comportamento, e permitem quando se tem acesso para tal editar a informacédo do

cartao.

I 2LJen?2 GaazailiNIN y2 wSadzy2és LISNXYAGS | 2 dzi
BSNIJ 2 OF NI n Res@M PO IvdiA Iy R22 24 OF NIin2 2t &S Sy
F LI NBOSdNmg 2Svdian2 GSyz2a | 2LJen2 awSiGANF NIsR2
AYRAOIFI A2 RS 1jdzS ynz2 | &SnEYwa YIlIAia @SN 2 Of

4.1.7. Avaliacéo Inicial

Esta area permite fazer a avalia¢ao inicial do utente de acordo com a faixa etaria do mesmo. Por
defeito é colocada a faixa etaria de acordo com a idade do utente, isto se existir um escalao
etario para a sua idade. Por defeito também é carregado o profial responsavel pela sala.

Apés a selecdo desta opcao, sdo carregadas as areas de contetdo e respetivas aprendizagens

o X ® v

associados ao escaldo. Com o clique num dos ic..... é
possivel fazer a avaliagdo, e de forma opcional € possivel deixar observegfeadss a

aprendizagem em questao utilizando o bor___

Observagdes x

Insira aqui o texto

© Adicionar observagio
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- O

Identificase a opcéo selecionada pela c-. , € guando existem

observacdes registadas, o botdo também se encontra identifL!-.

@ esociaL = # 5 = B s
& Proceszoz ¥ Berjamn Coms O % 08 Processos X .

.
€ Vohar 3 lista de thentes 1, Q
Avaliagdo Inicial Ba

[y
(o] (ol -

Auto-conhecimento | acicionan sseuoizace |

Nio

oaga  Mioalcangada  Emergente  Alcancada  Observagdes

AR
WL

T e T e e R T Y x @ (]

Explora 0 proprio corpo (i.e. observa as mos. bate palmas. explora uma Mo com a outra) o X @ v
0 e Nio "
Interagdo com adultos | soicionas apenpizacen Nioalcangada Emergente  Alcancada  Observagdes
2 A crianga peténcias socials € o X [c] °

Emite sinas a soltar 3poio a0s prestadores de cukdados (.8, chora, BT, SorTL, Mese.5¢ para Iiclar contacto) ) (<] fc] v
T T R R ® x © (]

Demonstra preferéncia por estabelecer interacgao com pessoas famiiares (e, oiha ou EScuta e direcg3o 3 pessoas que Ihe s3o famikares. @ ® ¥

usualmente acalima perante uma pessoa familar, adormece nos bragos de uma pessoa farmiliar)

4.1.8. Programa de Acolhimento

Esta funcionalidade permite criar Programas de Acolhimento para os utentes. Na barra do
menu estao disponiveis os varios intervalos de datas dos Programas de Acolhimeno para que se 46
possam consultar ou editar. Estes encontragnordenados do mais atual paranais antigo.

Também na barra é possivel a partir do bc._. /™™ adicionar um novo PA.

Ao ao adicionar um novo PA é necessario indicar a data de inicio e de fim do mesmo. N&o
podem haver PA com datas sobrepostas, pelo que quando séo inseridas datestgoe
contidas noutro PA, é apresentada uma mensagem de erro.

Adicionar novo PA X

Defina o periodo de vigéncia deste Programa de Acolhimento.

Data de Inicio Data de Fim

( 03/10/2022 =] [ 05/10/2022 a]
Ja existe outro Programa Ja existe outro Programa
de Acolnimento para o de Acolhimento para o
periado definido periodo definido

ADICIONAR NOVO PA

Depois de criar o Programa de Acolhimento, as datas inseridas anteriormente serao
LI &&k RFa LINI 2 OFloScelfK2 R2 YSavy2o t2NJ RSTSAG?
/| dZNE 2 ® ; 20NAIFdsNA2 AYyGNRRdZ AN LISdoPA)YSy 23 dzy
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Programa de Acolhimento a
Data e Inicio Data de Fim Estaco P
02/10/2022 [u] 07/10/2022 [u] [ Em Curso v

O corpo de um programa de acolhimento € composto por um campo de texto para Notas
relativas ao PA, outro campo de texto para o parecer técnico e um formulario com uma lista de
processos de adaptacdo. Cada processo de adaptacdo contém registos. A fremmel@
apresentado o numero de registos ja adicionados. Para expandirgmdiécar no cabecalho do
t N2OSad2 RS ! RFELIiFen2d tFNIF FTRAOAZ2YI NI dzY y202

Notas para acolhimento

Nota: Insira notas para o acolhimento tendo por base, por exemplo, 0 contactos anteriores com a familia

Relacionamento com os pares (0)

Relacionamento com adultos de referéncia (equipa da sala) (0)
Relacionamento com outros adultos da Instituigao (0)
Adaptagdo as rotinas e servigos (1)

Comportamento & chegada ao estabelecimento (2)

© 0 o0/ 0 o ©

Comportamento 3 saida do estabelecimento (1)

Parecer Técnico sobre o Acolhimento

47
Cada registo é composto por uma data, que € obrigatéria, uma situacdo identificada, que é uma
lista alimentada na tabela auxiliar, um campo de texto para as medidas aplicadas e a indicagdo
se as medidas foram eficazes ou néo.

Comportamento a chegada ao estabelecimento (2) [+]
Comportamento a saida do estabelecimento (1) [+]
DATA SITUAGAO IDENTIFICADA MEDIDAS APLICADAS EFICACIA DAS MEDIDAS
[ 1 05/10/2022 B Chora ~  Daseumdoce

O campo de situacgéo identificada pode ser deixado sem resposta, pode esolitan
das Situages identificadas criadas na tabela auxiliar, ou pode esselliena outra opgao.

Sem Resposta

Apresenta-se retraido
Sai com satisfacdo

Qutra

12 Of A0 NJ SY a2 dsé Witdagio ideRtficdda e RBcarGABSE G
ser guardada ou ndo na tabela auxiliar. Caso se opte por guardar na tabela auxiliar das situaces
identificadas, esta Situacéo Identificada pode ser imediatamente tadsiuna tabela auxiliar.
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Comportamento a saida do estabelecimento X

Ao responder ao parametro 'Comportamento a saida do estabelecimento'
5 escolheu a opgdo 'Outra'Indique qual.

Esqueceu-se dos brinquedos|

|:| Desejo guardar esta opgéo.  (2)

CANCELAR GRAVAR

581244 RS 3INIOFNI I aAddd een2 ARSYGAFAOIRES §.

descricdo inserida. Esta outra Sl esta disponivel para ser selecionada em todos os registos deste
Processo de Adaptacao.

Comportamento a saida do estabelecimento (1) [+]
DaTA SITUAGAO IDENTIFICADA MEDIDAS APLICADAS EFICACIA DAS MEDIDAS
i 05/10/2022 ©  Outra: Esqueceu-se dos brinquedos +  Déseum doce

Sem Resposta

Chora

Apresenta-se retraido
Sai com satisfagdo

Outra: Esqueceu-se dos brinquedos

Qutra

4.1.9. Plano Individual 48

Esta funcionalidade permite definir planos individuais para os utentes. Na barra do menu estao
disponiveis os varios intervalos de datas dos planos individuais para que se possam consultar ou
editar. Estes encontrarae ordenados do mais atual para o maisigo. Também na barra é

] Adicionar novo Pl o
possivel a partirdobotda . | adicionar um novo PI.

Ao adicionar um novo Pl temos quatro tipos de apresentagao:

1 N&o tenha avaliagédo inicial e ndo tenha um plano individual avaliado;
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Adicionar novo PI X

Escolha as datas de inicio e fim deste PI.
Data Inicio Data Fim

18/03/2024 ] dd/mm/asaa 0O

Nota: Como esta crianga ndo tem uma Avaliagdo Inicial ou uma Avaliacdo de Pl
registada, todas as aprendizagens do seu escaldo etdrio serao importados para o

Plano Individual.
@ Adicionar Novo PI

1 Ter uma avaliacao inicial e ndo ter um plano individual avaliado;

Adicionar novo PI X

Escolha as datas de inicio e fim deste PI.
Data Inicio Data Fim

18/03/2024 ] dd/mm/aaaa O

Que aprendizagens da Avaliacao Inicial deseja importar para este?

Na&o observada Emergente Nao avaliada
N&o alcangada [J Alcancada
1 N&o ter uma avaliacdo inicial e ter um plano individual avaliado;
Adicionar novo Pl X
Escolha as datas de inicio e fim deste PI.
Data Inicio Data Fim
01/04/2024 a 30/04/2024 [m]
Que aprendizagens do Ultimo Plano Individual (01/03/2024 - 31/03/2024) deseja importar 49
para este?
N&o observada Emergente Néo avaliada
N&o alcangada [0 Alcangada
1 Ter uma avaliacéo inicial e ter um plano individual avaliado;
Adicionar novo PI X

Escolha as datas de inicio e fim deste PI.
Data Inicio Data Fim

01/04/2024 [m] dd/mm/aaaa [m]

Que aprendizagens do dltimo Plano Individual (01/03/2024 - 31/03/2024) deseja importar

para este?
N&o observada Emergente Nao avaliada
N&o alcangada O Alcangada

© Adicionar Novo PI

Estas apresentagfes, permitem ao utilizador saber a partir de que avaliacdo esté a ser criado o

Pl, e escolher que aprendizagens se pretendem passar para 0 novo, por tipo de avaliagcdo. Por

defeito, na primeira vez que o utilizador aceder a esta opcaoeséar selecionados os tipos

Gbnz2 20aSNBIRFéE abnz2 | tfOFye RFESZT AG9YSNEBSY(HS:
apresentados estes termos, pois, 0S mesmos s&do parametrizaveisparé@snetros da
instituicao/empresd. A data de inicio de Pl estard sempre preenchida por defeito com a data do

sistema, ou nos casos de passagem de aprendizagens de outra avaliagdo com 1 dia apés o fim

dessa avaliagdo. Desde o momento em que o utilizador seleciona outras opcdes e faz
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, serdo guardadas as opcdes escolhidas pelo utilizador, e nas proximas adicbes
RS tLQa &aSNh2 OFNNBIFIRIFIA Fa 2LJepSa aSt SOA2Yy Il RI 2
No novo Pl o escaldo etario é preenchido de acordo com a idade da crianga caso exista um
definido para a sua idad€aso a idade da crianca seja coincidente com mais do que um escaldo

ativo é sugerido o escaldo que tem periodo com menor amplit@legndo ndo existe fica
selecionado o escaldo da avaliagdo do qual se esta a fazer a copia.

9EA&GS dzy SadGlR2 R2 LIXlLy2 1dzS LRRS (SN 2a &It
colocado o primeiro. No campo educador, é colocado por defeito o responsavel da sala. E ainda
apresentada informacao de se o plano individual em causa tem ou ndo jauai@cao, no caso

RFI FTRAei2 S aSYLINB a{SY ! @FrftAl enz2e¢od

Na zona das aprendizagens, sdo carregadas as aprendizagens do escaldo etario que foram

a8t SOA2yI R2a LISt 2 dziAfATFR2NI yI 2LJen2 a! RAOAZ2Y
crianca ser diferente do escaldo definido na avaliacdo copiada, sdo tambésgacks as
aprendizagens do novo escaldo etario. Caso se proceda manualmente a alteragdo do escaldo

etario, as aprendizagens apresentadas vao variar. Sempre que estiver selecionado o escaldo da
avaliacdo da copia, apenas sao apresentadas as aprendizajeciersadas para copia. Se o

escaldo é diferente do da cOpia, entdo serdo apresentadas todas as aprendizagens do escalédo
selecionado, mais as aprendizagens selecionadas para cépia. No caso do escaldo do qual se
copiaram as aprendizagens, apenas é postraprendizagens do mesmo sem ser 0s copiados,

utilizando o botdo adicionar aprendizagens.

Todos as aprendizagens sao passiveis de ser removidos utilizando ¢ _ . ) 50

A todas as aprendizagens é possivel associar uma observagéo, utilizando _ __:Aque fica

marcado quando tem observagi

Observagdes X

Insira aqui o texto

Para cada aprendizagem, € possivel consultar as atividades planeadas com associacdo aos
mesmos a partir do botac . Caso nao existam planeamentos de atividades associadas ao

mesmo, o bot&o fica como apresentado atras. Caso existam planificacdes de atividade o mesmo

o

fica marcado a azul e com indicagdo do nimero de atividades associadas ao ...-_.no
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O cligue neste botao, permite consultar as atividades planeadas associadas a aprendizagem,
bem como apresenta a indicacdo de onde é que a mesma foi planeada.

Consultar Atividades X

Aprendizagem: 5. A crianga demaonstra uma capacidade crescente para estabelecer comunicagio com o5 outros ou em usar a linguagem

Nome Data Inicio Fim Repetigio Local

Histéria 'A bola & minha® 18-03-2024 10:00 11:00 Sim Biblioteca Ver planeamen! to ~
Tema: Colaborador:

Nio definido Filipa Costa

ObservagBes: Frequéncia:

Nio definido Segunda-feira, terga-feira & quarta-feira todas s semanas. Termina o fim de 4 vez(es)

Das 10:00 &5 11:00.

A\ Para editar ouremover esta atividade, dirija-se  Plano de Atividades de Sala

4.1.10Avaliacdo de PI
Esta funcionalidade permite fazer a avaliagdo dos planos individuais do utente. Na barra lateral
esquerda aparecem os intervalos de datas dos planos individuais, para que se possa selecionar
a que se pretende alterar. ApOs iniciar uma avaliac@taoo individualdeixara de se poder
editar.

B esociaL =w=w ¥ 2 = B8 nEsisegng v ] FPC A
& Processos x

Utente -

.

Benjamim Costa Oliveira A Creche GN-ES -
€ Voltar i lista de Unentes Jirg Q, geni veir & reche
.

Avaliagdo de plano individual |

s Te]]

Responsiveis/Familiares

. | O avalisgso Fnalizada

Habitos e Caractesisticas

Dadas de Saide

Avaliagiio De Aprendizagens Avaliagio Qualitativa NOTAS PRIVADAS | VER REGISTOS NAOD ASSOCIADOS \
Avaliacho inicial

Programa de Acolimento @ Néo
Auto-conhecimento Nioalcangada  Emergente Alcangada  Observaces

Plana individual O
Avaliacio de PI . & Explora o préprio corpo (Le. observa as maos, bate palmas. explora uma mdo com a outra)
i o x (C] ~
01/02/2024 a 20/04/2024 ’
- Nio . .
Interagdo com adultos Nioalcangada  Emergente Alcangada  Observagoes
observada
& Emite sinais a solicitar apoio aos prestadores de culdados (Le. chora, grita. sorri, mexe-se para iniciar contacto)
[ x ®© '
& Demonstra preferéncia por estabelecer interacg3o com pessoas familiares (ie. olha ou escuta em direcg3o a pessoas que lhe 530
familiares, usualmente acalma perante uma pessoa familiar, adormece nos bragos de uma pessoa familiar) o ® @ o

Nesta avaliacdo, pode avalse aprendizagem a aprendizagem tal como é feit@vaiacéo
inicial, bem como associar observagdes a cada um.

E ainda possivel fazer uma avaliagdo qualitativa da crianca.
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[ 'Y
&8 Prae x
.
. ]
g ° ]
=
_ Avaliagdo de plano individual ‘L”D
.
. O avaliagho Finaiizada
row A
L
Avaliagio de PI
(SR |
9ail F@rtAloen2 S O2yaAiARSNIRI RS awlkalOdzyK2é¢ | GS

avaliacdo como finalizada, é possivel indicar a data de avaliacédo, que por defeito fica com a data
de sistema. Caso se tenha o parametro de bloqueio de datasemd@ossivel alterar esta data.

Ao identificar a avaliacdo como finalizada, também passa a ser possivel enviar a avaliacdo para

Enviar para
. Educacas ="
0s encarregados de educay, . _ que a podem consultar na APP dos Encarregado

de Educacdo. Quando enviamos a avaliacdo para os encarregados de educacao, deixamos de
poder editar a avaliacao.

52
Relativamente a cada aprendizagem, é ainda possivel verificar se 0 mesmo esta definido para

ser consultado pelo encarregado de educa.---, OU Se NO envio para 0 mesmo sera ocultado

[}

. Por defeito, este valor sera o que esta definido na manutenc&epdendizagensmas

L]
€ possivel alterar a sua visibilidade a partit __.

Neste botéo, é possivel ndo s6 alterar a visibilidade da aprendizagem para o encarregado de
educacdo, mas também consultar os registos diarios associadas a aprendizagem.

Auto-conhecimento

& Explora o préprio corpo

N&o visivel para os E.E.

Ver Registos Associados

F3M Information Systems, S.A. www.f3m.pt

Head Office | Edificio F3M, Rua de Linhares, 4715-435 BRAGA, PORTUGAL | Tel (+351) 253 250 300 | Email contacto@f3m.pt Ve &
Lisbon Branch | Rua Luis de Camées, n.” 133, 1.°C, 1300357 LISBOA, PORTUGAL | Tel. (+351) 213 636 271 | Email: infogf3m.pt

enmoaoe  h,@dcer” b AJCer” JICEr” mlNetm
FORMADORA & e i t j
PORTUGAL | ANGOLA | MOCAMBIQUE ERTIFICADA \no »

SOCIEDADE ANGNIMA, MATRICULADA NA C.R.C.DE BRAGA SOB O N.° 501854 371  CAPITAL SOCIAL: 450.000,00€  CONTRIBUINTE N.° 501 854 371

o
g




Ao clicar para alterar a visibilidade da aprendizagem, vai abrir a seguinte modal:

Tornar Visivel para os E.E. X

. Registo igual em todas as criancas N
Alterar visibilidade para:

O Esta aprendizagem @ Varias aprendizagens

| A que aprendizagens quer aplicar esta alteracio? @
[] N&o observados [ Emergentes [ N&o Avaliados

[ N&o Alcangados [ Alcancados

GUARDAR

Para a visibilidade ou nao visibilidade do Encarregado de Educacéo, podemos alterar
imediatamente as aprendizagens. Temos duas opc¢des iniciais:

. Registo igual em todas as criancas

1 A opcac , vai afetar todos os planos

53
individuais das criancas ativas na sala/valéncia.

Alterar visibilidade para:
@ Esta aprendizagem O Varias aprendizagens

1 A opgéo , influenciar se vai ser
umaaprendizagem ou um grupo de aprendizagens a filtrar pelo tipo de avaliagdo.

Numa segunda abertura, serdo apresentados 0s registos das regras escolhidas na primeira
configuracao.

A que aprendizagens quer aplicar esta alteracao? @
[] N&o observados [ Emergentes [ N&o Avaliados

[ N&o Alcangados [ Alcancados
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12 OFNNBIIN yI 2LJen2 a=+SNJjandaohde & @ossivel edt@idA | R2 4 € :
0s registos feitos para a crianga, em que a sua planificagdo da atividade estava associada a
aprendizagem em questio e a respetiva avaliagdo no dia. E possivel aplicacdo de filtros e
pesquisas sobre os registos. Cada lieh@mposta pelo Nome da Atividade, o Tema, a data,

lista de fotos/videos, se foi feito o Registo, Observacdes, se foi feita Avaliagdo e Observacdes da
Avaliacdo. No caso de existirem atividades com 0 mesmo nome, mas temas distintos, sao
apresentadas em lhms diferentes.

Registos Associados X
Aprendizagem: 5. A crianca demonstra uma capacidade crescente para estabelecer comunicacdo com os outros ou em usar a linguagem
De A
01/02/2024 [m] 20/04/2024 [m] Atividades - Q >°¢

. HISTORIA "A BOLA E MINHA"

terca-feira, 19 de marco de 2024

Registo Observagoes

Q Teste Observasgées

Avaliagao Observagoes (Avaliagao)

-~ o
' Wb
| -l ol B

Sumario: Em geral, passou o dia muito bem!

Alcancada

Num nivel acima das aprendizagens é ainda possivel consultar os registos diarios que ndo tem

VER REGISTOS NAO ASSOCIADOS ]

associacao a aprendizagens a partir do bc ___

Ao clicar nos registos nao associados, abrira uma janela onde pode consultar uma lista de
registos diarios em que a atividade ndo esta associada a nendqorandizagendo PI. Esta lista
contém registos diarios das atividades diarias e programadas, agrupados por atividade. Cada
registo contém as informagdes do registo diario e no caso de a atividade ser programada,
contém também a avaliacdo de taslas aprendizagensassociads a essa atividade. Para
consultar a avaliagdoad aprendizagensissociads para de¢rminado dia, deve clicar na seta

gue expandira essa seccao.

Registos Ndo Associados

De A
01/02/2024 [m] 20/04/2024 [m] Atividades - Q x

. REFEICAO

terca-feira, 19 de marco de 2024

A - @

Observagées Sem observagies

Sumario: Em geral, passou o dia muito bem!

. MICGOES
terca-feira, 19 de marco de 2024

Registo e

2
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Num nivel acima das aprendizagens é ainda possivel consultar os registos diarios que nao tem

NOTAS PRIVADAS
associacao a aprendizagens a partir do b¢ —

Ao clicar no botao, sera aberta uma janela que exibira os registos diarios da crianca dentro do
Plano individual selecionado. Os registos mais recentes serdo listados primeiramente,
apresentando informacdes sobre as atividades realizadas e as notas prassmieiadas a cada

registo.
Notas Privadas x
De A
01/02/2024 [m] 20/04/2024 m] Q

Terga-feira, 19 de margo de 2024

Nota Privada
Atividade: Defecgdes

Ver com atengdo o comportamento do Benjamim!
Atividade: Humor

Atividade: Lanche

Atividade: MicgBes

Atividade: Refeicdo

Atividade: Historia "A bola € minha” 55

Ver Menos

4.1.11 Galeria
Esta opg&o permite o registo de imagens e de videos, bem como a criacéo de albuns, a pesquisa
pelo nome de imagens, videos ou albuns, ordenagdes por data ou por nome, e € possivel filtrar
apenas albuns, apenas fotos, apenas videos ou visualizar tudo.

A qualquer momento é possivel alterar o nome dos albuns, fotos ou videos, ou remover o0s
mesmos (sempre mediante acessos).

E permitido mover entre albuns, ou partilhar com as restantes criancas da sala fotos e videos.
Uma vez partiihada a foto, cada crianca fica com uma cépia da mesma. Removendo, ou
alterando o nome numa foto de uma crianca, nas restantes maisgnQuando sdadicionadas

fotos ou videos através de atividades, estes sdo agrupados por dia num album.
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Ordenar por v

Galeria Q Mais recente « | Tudo ~ Mgenu 4
c ~ TR

D

Gabriel (10) - Cépia...

1507:2020

Gabriel (11) - Copia...

1507-2020 < )
After-school-Activi...

15-07-2020

Robert-Gaidamaki... 15-07-2020

4.1.2. Registos Diarios Sala

Esta funcionalidade permite fazer o registo diario das criancas (registos das atividades do dia)
de uma sala, mas em conjunto. Em vez de ter de ir a ficha de cada utente e fazer o registo, pode
fazélo por atividade para todos os utentes de uma so vez.

As atividades diarias e programadas podem ficar bloqueadas mediante acesso nos perfis. Se s6
tiver acesso a consultar as atividades diarias, o botdo das atividades programadas fica inativo,
com uma tooltip a informar que ndo tem permissfes para acedereaveirsa.

B esoclaL =we @ = & BoA B o8 v onessagng v [l PO v A
[ Registos Diarios Sala %

+ # Registos diérios de sala

56

12/04/2024 [=] [ Creche GN-ES - 1 [ Sala bergério -
[ o | a

DEFECGOES @ Registo igual em todos

Utente Registo Observagdes Sumério Notas Privadas Registo Fotografico

m 5
=2+ N-17+ Q-1 +]

g Benjamim Costa Oliveira
o3

o
. Patricia Fernandes m @ b
=L +R-L]+ -1

eSOoCIAL =wew W 9w & P oA & ® % GNesisisgng ~ @ FPC A
{@ Registos Diarios Sala % & Perfil Filipa X ®
# # Registos didrios de sala
[ 04/04/2024 B ] ( Creche GN-ES - ] (Sala 2anos -
a
“‘@J :TW'D‘:DZ T:STE (epo @ Regisioigualem todos AVALIAR APRENDIZAGENS
ema atividade teste _—
Utente Registo Observagbes Sumédrio Notas Privadas Registo Fotogréfico

Catarina Moura
10:00h 3 11:00h

. Jorge Costa

an x v » ’
Lara Silva
x ¢ » -
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Se ndo tiver acesso a nenhum das atividades aparecerd um empty state a informar que ndo tem
permissdes para consultar as atividades.

ElesociAL =ww ® ® 8 B B 8 @& 8 % nEssegng v [l PP "
[ Registos Didrios Sala % @ Perfil Fillpa X

* # Registos didrios de sala

Ups! Nao tem permissao para consultar as atividades!

O acesso as notas privadas pode ficar bloqueado mediante acesso nos perfis,
independentemente dos acessos as atividades diarias e/ou programadas pois, este campo notas
privadas pertence ao utente naquele determinado dia. Se néo tiver acesso a conshditipo

fica inativo com uma tooltip a informar que ndo tem permissdes para aceder. Se nao tiver
permissao para adicionar ou alterar a janela para registar uma nota privada fica bloqueada com
um aviso a informar que ndo tempermissoées para tal.

©SOCIAL =wew @ ® & B A = & v NEsegng ~ @ FC~ A D 57
{@ Registos Diarios Sala % & Perfil Filipa X ®
# # Registos didrios de sala
[ 04/04/2024 =] ] ( Creche GN-ES - ] (Sala 2anos -
a
ﬁ ATIVlDA.DE TESTE @B Regisio igual em todos AVALIAR APRENDIZAGENS
Tema atividade teste PO -
Utente Registo Observagdes Sumdrio Notas Privadas Registo Fotogréfico
. Catarina Moura
o G X v ' v
Jorge Costa
= X ¥ » ’
Lara Silva
x ¢ » -
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esocmL =wew W ow & @ B A @ B v GNEsissging v [ e &

[ Registoz Didrios Sala 3 & Perfil Fllpa % x

Notas Privadas

Atenglo: As notas privadas sdo especificas de cads crianga & nio serdo replicadas

/A Sem permissdes para editar notas privadas

Por defeito é sempre colocada a data atual, e carregadas as atividades do dia para os utentes,
mas é possivel alterar a data, para consulta ou para edicao de outra data.

As atividades ndo quantificaveis, apenas permitem a selecdo de umas das opcdes, mas as
guantificaveis permitem a selecdo de varias, parapsanitir a indicacdo da quantidade.

Quando nédo existem atividades programadas, é sempre apresentada uma mensagem com essa
indicacao, caso contrario sdo apresentadas as atividades para que possam ser registadas.

v % a

58

Upst Nao existem utentes com atividades programadas para a data seleccionadal

Estes registos, sdo passiveis de alteracdo e consulta na opgao de Processos de cada utente.

. Registo igual em todos . . - ~ .
O switch ¢ 8 g permite ao utilizador decidir se as agdes que vai

efetuar na atividade se aplicam apenas a uma crianga ou a todas.

Quando ativamos ou desativamos o switch numa atividade, este comportamento é aplicado a
todas as atividades.

Assim sendo, quando o switch esta inativo qualquer agdo efetuada para uma crianga, apenas se
aplica a essa crianca. Quando o switch esta ativo, se selecionarmos uma opgéo numa atividade,
a mesma opcao é selecionada para todas as criancas, se escrevemo®sensacdo numa

atividade a mesma é replicada para todas as criancas na atividade, no caso do sumério, como o
mesmo se refere ao dia e ndo a uma atividade, o sumario é replicado para todas as criangas em
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todas as atividades, caso se adicionem imagens ou videos no registo fotografico, 0s mesmos séo
colocados para todas as criangas na atividade. As notas prigat#msassociadas ao dia, ndo a

uma atividade especifica. Quando a opg¢éo "registo igual para todos" esta ativada, a informacéo
nao sera replicada para as outras criangas.

7 Regston Do Sea X

* # Registos disrios de sala

07/02/2024 (u] [ Creche - { Sala1

DEFECCOES @ Registo (gual em todos

PPE—
i~}

. Jorge Costa m G E?

- EoQ Eol @

& [ = @

=01+ R=01+§ -}l +}

E possivel adicionar um registo fotografico para cada utente no ambito da atividade.

Registo Fotografico - Crianga 36

Selecionar Todas

59

Quando néao existem fotos ou videos, é sempre apresentada uma mensagem com essa
indicacéo, caso contrario sdo apresentadas as fotos ou videos ja inseridos.

Registo Fotogréfico - Crianga 36

Ups! Ainda néo existem fotos ou videos!
Comece a adicionar fotos ou videos arrastando-os ou clicando no bot3o abaixo

© Adicionar Foto/Video

Para adicionar fotos ou videos, basta arrdetou clicando nos botdes.

sl @ Adicionar Foto/Video
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Também é possivel remoV@s, basta selecionar os ficheiros que quer remover.

Registo Fotogréfico - Crianga 36 *

Tem a certeza que pertende eliminar as fotos ou os videos selecionados? ELIMINAR

E ainda possivel partilhar as fotografias ou videos para a galeria da crianca ou ent&o para as
galerias das criangas da mesma sala. Caso se queira partilhar para outras criancas da sala, deve
escolherse as mesmas. Ao eliminar fotografias do registo didecosalas, estas ndo serao

eliminadas das galerias das criancas em que estdo partilhadas. Ao partilhar a fotografia para a

I SNAF S ONARIR2 dzY +tfodzy OKIYFR2 awS3Aixadz2 cCc2i2
as fotos partilhadas irdo para esse athu

Registo Fotografico - Nome Crianca 21 X

e

»

o€
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Partilhar com

Com quem deseja partilhar as fotos selecionadas? = Galeria da Crianga - PARTILHAR

Registo Fotografico - Nome Crianca 21 x

oy

[ selecionar Todos

O ° Nomecrianca33s

* Nome Crianca 34

~  Nome Crianca 35 I

Partilhar com
Com quem deseja partilhar as fotos selecionadas? | Sala 2 Creche Braga PARTILHAR
Aplicar
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- Utente
Resposta Social
O\ Nome Crianca 35 24} 09/04, 5( Ama Braga - al " 2

& Voltar & lista de Utentes 7o\ £ s —_——— o 3

PN

Ordenar por

&) Registo Diario - Micgdes Q Mais recente v Fotos v |
Responsdveis/Familiares
Habitos e Caracteristicas v @€ |

Dados de Satde { ‘l

‘Avaliaggo Inicial
dicas-para-ensin...
Plano individual 3.01-2022

Avaliagdo de Pl

Registo Didrio
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No registo das atividades programadas é possivel registaalaacio das aprendizagens
associados a mesma. Para isso deve efieara seta para expandir a tabela a coluna e
apresentar o formulario de avaliacdo de aprendizagens.

# # Registos didrios de sala

25/07/2022 =] [ Creche GN-ES - ”-sawazanns v ‘

?‘g} EXPRESSAO CORPORAL - DANGCA @ Registo igual em todos AVALIAR APRENDIZAGENS

Utente Registo Observacdes Sumdrio Notas Privadas Registo Fotografico
. Jorge Costa
P x v r :
N Nio Nio _ I
Auto-conhecimento Emergente Alcangada Observagoes
observada  alcangada
Explora o préprio corpo (i.e. observa as méos, bate palmas, explora uma méo com a outra) Q X @ e

Identifica objectos familiares (i.e. identifica partes do corpo, apontanda e encontra roupas, o cobertar ou o P & -~ =

Pode fazer a avaliagdo expandido a area de aprendizagens por cada utetitaondo no

. | AVALIAR APRENDIZAGENS L. ; L .
botéo acedera a janela onde fara a avaliacdo das aprendizagens de

todos os utentes associados a esta atividadi&.a possibilidade de fazer registos iguais para
todos os utentes, selecionando essa op¢ao no topo

Expressao corporal - danga - Avaliar Aprendizagens
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@ Registo igual em todos

Auto-conhecimento

Néo Nao
@ Explora o préprio corpo (i.e. observa as méos, bate palmas, explora uma méo com a outra) observada I d E Al d:
. ITREEEn Observacdes © x ® v
ah
Observagdes
Pedro Fernandes = X [©] v

GRAVAR

4.1.2.1. Eliminar Registo do Utente &Registos Diarios Sala

Permite também que se apague registos diarios quando se clica r.@ icalorindo uma nova

janela onde se pode selecionar de quais utentes pretende remover o registo diario.
Nesta janela ficam disponiveis os registos diarios quer das atividades diarias quer das

atividades programadas.
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Eliminar Registo Didrio

Q O selecionsr Todos

Miguel Teste Jorge Costa
Por definir Por definir

Eliminar Registo Diario

Tem a certeza que deseja eliminar o Registo Didria das triangas
selecionadas?

CONFIRMAR
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4.1.3. Plano de Atividades de Sala
Esta funcionalidade tem como objetivo permitir a planificacéo de atividades para as criangas
de uma valéncia/sala.

# # Plano de Atividades de Sala r+]
FE— -
Creche GN-ES . ‘ I' Sala1ano = 18/03/2024 o 22/03/2024 =]
Q x
18-03-2024 (segunda-feira) pevedl i o
N Inici Fi Consultado _—_— i
jome nicio im por EE/PR. ocal Aprendizagens
Histéria "A bola & minha" 15:00 16:00 sim v
~
19-03-2024 (terga-feira) vl s g
” p— Fi Consultado Local i
lome Inicio im por EE/PR. ocal Aprendizagens
Histéria "A bola & minha* 15:00 16:00 sim v

Por defeito sempre que se entra na opg¢éo, a resposta social e a sala sdo preenchidas com o
primeiro valor apresentado para selecdo, e sdo preenchidas datas. Estas datas respeitam as
seguintes regras:
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1 Data de sistema € de um dia de semana, entdo a data inicial sera a sdguaddessa
semana, e a data final a sexttra;

1 Data do sistema € de um sabado, entdo a data inicial serd a sefgiralanterior e a data
final serd esse sabado

1 Data do sistema é um domingo, entdo a data inicial € esse domingo e a data final sera a
proxima sextdeira;

Na lista de atividades é possivel visualizar em cada linha o Nome da atividade, o Tema, a Hora
de Inicio e Fim, se € Consultado por EE, o Local, e quantidade de aprendizagens. No caso de
existirem atividades com o mesmo nome, mas temas distintos, sdoayeel®s em linhas
diferentes.

Nesta opcao é ainda possivel consultar as atividades planeadaisimo Anual de Atividades
Estas aparem com um fundo cinza.

# @ Plano de Atividades de Sala o
Creche GN-ES - [ Sala1ano - 19/03/2024 a 22/03/2024 =] =
a x

|
19-03-2024 (terga-feira) e B.
N i . Consultado Local "
lome Inicio im por EE/PR. ocal Aprendizagens
Festa de C:i I N
‘esta de Camnaval 10:00 11:00 Sim Local teste ~
Tema teste PO
Histdria "A bola € minha” 15:00 16:00 Sim 4
20-03-2024 (quarta-feira) e CF
Consultado
Nome Inicio Fim Local Aprendizagens
por E.E/PR.
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E ao consultar a mesma, todandormacao esta bloqueada e é apresentado um aviso a indicar
em que opgao é que pode alterada.

A\ Este formulério é apenas de consulta. Para editar ou remover a atividade dirija-se ao Plano Anual de Atividades de Sala.

. Consultado por E. Educacdo + P. Referéncia.

T
Diana Silva odo o dia @ Repetir

5 meses

]

semanals) Vérias vezes ao dia

Periodo Hora Inicio Hora Fim

dionar (e © Adicionar Atividades

Utilizando o botac ou guando este esta
dentro de um dia, ao planificar a atividade, por defeito a mesma tera a data do dia em que

© Adicionar Atividades

estamos. Quando se carrega el.. , mas ndo s&o
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apresentados dias uma vez que nao existe nenhuma atividade planeada para o intervalo, por
defeito na planificagé@o de atividade ficara a data de sistema.

Seleccionar
Escolher atividade Consultado por Enc. Educ 0
O oo Ly ’ w
Date Hora Inicio Hora Fim
mj k ﬁ‘D H:\ 05/06/2022 [u] - —- @» Todoodia @ Repetir
o=
i b Local Colaborador

Filipa José Pedro Rafael

0 meses 23 meses 0 meses
Tema

Observacoes

Rodrigo
4anos

Para iniciar a planear uma atividade, devemos comecar por definir qual é a atividade.

Tendo a atividade definida, é entdo possivel do lado esquerdo selecionar os utentes para o qual
pretendemos planear a atividade, e do lado direito podemos planear as datas e horas da mesma.

No planeamento é possivel indicar o localadi@idade de forma livre, ou escolhendo locais ja
indicados noutras atividades. E ainda possivel identificar um colaborador, de forma n&o
obrigatéria da lista de profissionais registados, que tem utilizador da aplicacéo associado. E
ainda possivel colocabservacfes de forma ndo obrigatéria para a mesma.

Relativamente ao agendamento da mesma, existem varias formas de o fazer:

f E possivel planear uma atividade que comeca na data/hora inicio e acaba na data/hora
fim (preenchendo data/hora inicio e data/hora fim)

 ; LkRaaNg@St RSTAYANI dzYl FGABGARFRS 1jdzS RdzNB

 ; LIRaaN@St RSFAYANI dzYk FGABARFRS 0O02Y NBLISOA
esta ativa, € disponibilizada uma nova area na janela para se poder definir as repeti¢oes.

Nota: O campo Tema tem um limite de 65 carateres.

Todos os dias:

; L23aN@St RSTAYANI RS ljdzZryidiz2a SY ljdz2ryiz2za RAI &
todos os dias. E ainda possivel definir por nimero de vezes a realizar ou definir até que data se
RSOS NBFEtATIFNI SY G¢SNYAYLI €

Todos os dias Todos as semanas | Todos os meses ‘ Todos 0s anos ]

Acada 1 dias(s) . Varias vezes ao dia

Periodo Hora Inicio Hora Fim
Termina @ Acfimde 1 vez(es)

O NaData | 20/07/2020

Todos as semanas:
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. L2aaNgdSt RSFAYANI RS ljdzzyidlra SY ljdzyalra asSytl yl
é todas as semanas. E ainda possivel definir por nimero de vezes a realizar ou definir até uma

RFGF SY G¢SNXYAYFEd t I+ N OF RIizaaéaMdaydssivel WefinjrdzS | |
24 RAlL& RIF asSyYlyl Sy [jdzS a4S @A NBFEfATIFN aSt SO/

Todos as semanas Todos os meses | Todos os anos l

O ocom [0 ses [ Ter [ qua [ qui [J sex [J sab

Acada | 1 Semanals) @ Vvériasvezes ao dia

Periodo Hora Inicio Hora Fim
Termina @ Aofimde | 1 vez(es)

O NaData 20/07/202

Todos os meses:

. LIR2aaN@St RSTAYANI RS ljdzZydz2a SY ljdztyiz2a YSaSa
todos os meses. E ainda possivel definir por nimero de vezes a realizar ou definir até uma data

SY G¢SNNAYLF&éd t NI OF R Ys aain@aYos§ivitSlefihir odidido @A R RS
Ysa ljdzS a8 LINBGSYRS 1jdzS I+ FGAGARFRS a8 NBFfATS
dia da semana, numa das varias semanas do més. Nestes casos temos de ter atencdo, por
exemplo se escolhemos o dia 31, a atividadses@ai realizar nos meses que tem 31 dias, ou se
escolhemos a quinta sexfaira de um més, também a atividade s6 se realiza em meses que

tenham 5 sextageiras.

Todos os dias Todos as semanas Todos os meses.

66

Acada | 1 més(es) . Varias vezes ao dia

Periodo Hora Inicio Hora Fim

No @ Dia 1
Em/No ()  Primeiro(a) Segunda-feira
Termina ® Aofimde | 1 vez(es)
O NaData 20/07

Todos o0s anos:

; LI2AaaNOSEt RSFAYANI RS ljdz2ryidz2a SY ljdzryidz2a y2a
todos os anos. E ainda possivel definir por nimero de vezes a realizar ou definir até uma data

SY G¢SNXYAYLF£€d t I N OFRLF | y2 ndYossiverSefiniromésk A Rl RS
2 RAIF SY 1ljdzS a8 LINBGSYRS 1jdzS I+ GAGARIRS a8 NBI
um dia da semana, numa das varias semanas do més, também definido. Tal como em todos os

meses, é necessario ter atengdo o numero @ dos meses e o nimero de semanas dos

meses, pois podemos ndo estar a agendar a atividade em certos anos.

..
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Todos os dias Todos as semanas ‘ Todos 0s meses Todos os anos

Acada 1 anols) . Varias vezes ao dia
Periodo Hora Inicio Hora Fim
No @® | Jan 1
Em/No ()  Primeiro(a) Segunda-feira de Jan.
Termina @® Aofimde 1 vez(es)
O NaData 7

Para todas as op¢des mencionadas atras, € também possivel definir que a atividade se realiza
mais do que uma vez por dia. Neste caso, a data inicio e data fim do cabecalho tem de ser
obrigatoriamente iguais, pois uma atividade que se realize mais que exaov dia ndo pode
passar de um dia para outro. Ao ativar entdo Varias vezes ao dia o utilizador pode atribuir uma

RSAONA @n23 LN SESYLX 2 dalyKné S RSFAYANI I K2NJI

o

informacé&o basta clicar el..™ e o horario é adicnado a grelha.

Todos os dias Todos as semanas ‘ Todos os meses ‘ Todos os anos l

Acada | 1 dias(s) @ varias vezes ao dia
Periodo Hora Inicio Hora Fim
Termina @ Aofimde 1 vez(es)
- i I+
O NaData | 20/07/2020

Por fim é possivel efetuar a associacdo da atividade a aprendizagens.

snmeses i 67

[— Associar aprendizagens 3 atividade

5 ancs
Algumas destas aprendizagens no est3o presentes no Pl de criangas para quem est a planear a atividade. ADICIONAR A PI(0) =

Vamos associar aprendizagens?
Associe aprendizagens a esta atividade para que possam ser alcangadas.

© Adicionar Aprendizagem

Para isso basta utilizar o botdo de adicionar atividades, e na janela aberta selecionar as
aprendizagens pretendidas.
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Adicionar Aprendizagens

Area de Contetido / Aprendizagem
{Todns

Auto-conhecimento

Escalio Erdrio

1. A crianca demonstra auto-conhecimento e um auto-conceito positivo

Explora o préprio corpo (i.e. observa as mdos, bate palmas, explora uma méo com a outra)

Responde com gestos ou sinais vocais quando dizem o seu nome

dos 8 aos 17 meses

Identifica objectos familiares (i.e. identifica partes do corpo. apontando e encontra roupas. o cobertor ou o bringuedo apontando-os ou
indo busca-los)

dos 8 aos 17 meses

1. A crianga demonstra auto-conhecimento e um auto-conceito positivo

«dos 18 a0s 35 meses

Auto-conhecimento
1. A crianca demonstra auto-

conhecimento e um auto- T
conceito positivo

© Adicionar Aprendizagens

Apés a selecdo das aprendizagens, as mesmas sao apresentadas, e para cdelasjncaso
alguma das criangas selecionada tenha um PI para o intervalo e ndo tenha a aprendizagem
adicionada, é dada a possibilidade de indicar que pretende adicionar a aprendizagem ao Pl da
crianca. E possivel dar essa indicacdo para cada uma das iapgErs, ou usando a opcao

G!' RAOAZ2Y I NI 2 tLEXT S LIaaNg@gSt

I aStScen2 RS

Rita Meireles
5 anos

Associar aprendizagens 2 atividade

Algumas destas aprendizagens i est3o presentes no Pl de criangas para quem estd a planear a atividade.

Auto-conheciment | Aoicionar apRENDIZAGEM

0 1. A crianga demonstra auto-conhecimento e um auto-concelto positiva
T 1. A crianga demanstra auto-canhecimento e um auto-conceilo positiva

T v uma otogeatis ande ests, separando de autras fotografiss)

Reconhece a sua cara quando se encontra diante de um espelho ou numa fotografia (L. aponta ou diz 0 seu nome quando

ADICIONAR AQ P1 (3) =
nar Todos

Sele
® catarina Moura 1de1
] ara Silva 17de17
Lara sil 7de17
®  Pedro Fernandes 16 de 16
APLICAR
Adicionar ao Pl v
Adicionar ao 1 v

Nesta opcao, caso se tenha acesso a uma das opgdes € ainda apresentada a seguinte barra:

—

&

2RI
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Esta area tem como objetivo acessos rapidos a funcionalidades e a impresséo de mapas do Plano
de Atividades de Sala. Esta apenas esta visivel, se o utilizador tem acesso a pelo menos uma das

funcionalidades definidas.
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O botdo* permite a emissdo do agendamento semanal e anual do plano de
atividades de sala durante um determinado periodo selecionado, para Encarregados de
Educacao e para os Funcionarios.

0] botéo permite aceder a opcao derocessas

O botdo—— abre a opcao d&ntradas, Saidas e Auséncias

N
O botdo

abre a opcadregisto Diarios de Sala

4.1.4. Plano Anual de Atividades de Sala
Esta funcionalidade tem como objetivo permitir a manutencéo do ptamual de atividades por
salas num determinado periodo. Para adicionar um novo plano, basta utilizar o botao

e ir4 aparecer a seguinte janela onde pode optar por criar um novo ou
copiar um plano que ja existe.

Adicionar novo Plano X 60
@® Novo
(O Copiade

ADICIONAR

Se adicionar um novo plano, por defeito, a valéncia e a sala, ficardo definidas de acordo com o
botdo que selecionamos, mas é possivel alterar. A data de inicio e fim também sera preenchida
com a data de hoje. Nota: 0 campo tema tem um limite de 65 cagater

Se copiar todos os dados do plano selecionado seréo copiados.

Na lista de atividades é possivel visualizar em cada linha o Nome da atividade, o Tema, a Hora
de Inicio e Fim, se repete, se é Consultado por EE/PR, e o Local. No caso de existirem atividades
com 0 mesmo nome, mas temas distintos, sdo apresentadas easldiferentes.
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B Plano Anual de Atvidades de Sala X

% # Plano Anual de Atividades de Sala

06/09/2023 =] 06/09/2023 [=] -
Ver planos desde v a
Creche
51-5ala 1ano

© Adicionar Novo Plans

Foms
06/09/2023 a 06/09/2023 I

F Atividades Pl e 4

Consultado

Nome Data Inicie Fim Repeticio por EE/PR. Local

Macacada 06/09/2023 00:00h 00:00h N3o Nia

Tema 1

Macacada Jo— 00:00h 00:00h Nio Ko

Tema 2

E possivel planear atividades para a sala no ambito do plano anual de atividades de sala usando

Atividade

Adicionar |_+
o0 botéo

Estas atividades ficardo agendadas para todos os utentes da Valéncia/Sala. As atividades s6
podem ser agendadas dentro do intervalo de datas do plano anual de atividades de sala.
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Atividades de Saa®
70
X

Escolher atividade 2\

Data Inicio Hora Inicio Datz Fim Hora Fim

20/07/2020 (] - 20/07/2020 (] -l

' Todo o dia . Repetir Local Colaborador
Observacbes

Ao consultar planos anuais de atividades de sala, é possivel encontrar alguns campos
blogueados, se e s6 se ja existirem registos diarios efetuados dessas mesmas atividades
planeadas. Os campos valéncia e sala ficam bloqueados bem como a atividade ou atividades
sobre as quais foram efetuados os registos.

Nesta opcao, caso se tenhaesso a uma das opc¢des é ainda apresentada a seguinte barra:
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Esta area tem como objetivo acessos rapidos a funcionalidades. Esta apenas esta visivel, se o
utilizador tem acesso a pelo menos uma das funcionalidades definidas.

&

O botao permite aceder & opcao de anexos dos Processos. E aberta uma janela de anexos,
idéntica a todas as outras janelasalexoga existentes.

O botdo permite a emissdo da informacdo do plano anual de atividades de sala
selecionado, incluindo 0 agendamento das suas atividades.

O botéo permite aceder a opcao derocessas

B 8

O botdo—— abre a opcao d&ntradas, Saidas e Auséncias

71

O botdo abre a opcadregisto Diarios de Sala

4.1.5. Atividades
Esta funcionalidade, tem como objetivo permitir a manutencdo de atividades diarias e
programadas para o médulo eSOCIAL INFANCIA.

Nao sera possivel remover atividades que ja tenham sido utilizadas em registos do médulo
eSOCIAL INFANCIA, e as atividades enviadas ja por defeito, mae poakivar as mesmas.

E possivel associar valéncias e/ou salas as atividades, bem como indicar se as respetivas
atividades séo visiveis aos Encarregados de Educacgéo. Se ndo selecionar nenhuma valéncia/sala
a respetiva atividade fica associada a todas as valéncias e salas.

As atividades diarias, obrigam a selecdo de pelo menos um icone e respetiva descri¢do, e pode
definir-se se a mesma é ou ndo quantificavel. Todas as atividades ativas apareceréo diariamente
no registo de atividades para cada valéngigente.
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©SOCIAL =ww % & § B QAlnsiwicio ! v F3M v~ AD L3
¥ Acvidades %
* & Atividades e
DIARIAS Q Pesquisa @ Mostrar Inativas
XXXXXX H Lanche DAC
wsdasdasd Bem Razoavel Mal
Quantificavel 2/1 @ Ativo Quantificavel Ndo ® Ativo
101 H 102
101 102
Quantificavel Nao ® Ativo Quantificavel Ndo ® Ativo
isco 3 FOM NFORMATION SYSTEMS . | Canbunts: 0152371 Copyign & HZFI- omstin Syt S 1V 163
g Novoregisto e atvidade x
|
2

1. Defina o codigo e 0 nome da atividade

[re——— . . Encarregados de Educagio
Nia @ i

2. Escolha icones para classificar a atividade e atribua uma classificagdo correspendents a cada fcon

B

crigio

3. Esta atividade & quantificivel? o @ Sm

72

As atividades programadas, obrigam a sele¢do de um icone, e pode-defggra mesma é ou

nao quantificavel. Todas as atividades ativas poderédo ser agendadas para o0s utentes consoante
as valéncias el/ou salas selecionadas, no Plano Anual de Atividadéslajenas Atividades
associadas as aprendizagensRlano Individuaé para as atividades do utente.
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ESOCIAL Swvew B 8 5 B QAlnstiicio 1w F3m v 4D 3

¥ Avividades %

* # Atividades A g
Saltar Corda H Passeio Anual H
()
[a-)
v
Quantificdvel Nao @ Ativo Quantificavel 1/2 @ Ativo
Passeio contentores H Piscinas H

b

& -

Quantificavel Nio ® Ativo Quantificavel Nio ® Ativo

304 INFORMATION SYSTEMS, 5.4 Contrbuinte: SOTESLT71 Copyrge

Jardinagem x

1. Defina o cédigo @ o nome da atividade

3 Jardinagem

Resposas Socais .
N Salas . Encarregados de Educagio
Nio @ Sim

2. Escolha icones para dlassificar a atividade e atribua uma classificado correspondente a cada icon

3. Esta atividade & quantificivel?  nao @ s

Minimo: Maximo:
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4.1.6. Planificacéo

Estafuncionalidadetem como objetivo planificaaprendizagensestratégiase os seus
respetivos recursosium determinadoperioda E possivel efetuar também a sua
avaliagédo global.

[ Planificaggo % & Gestdo de Sala K
+ # Planificagdo

E Data de Inic Data e Fi

01/09/2024 o 30/09/2024 a

Sala bergdrio

Creche GN-ES riervenventes Aros Intervariertas u

€ CRIAR PLANIFICAGAO Tema

Outono
[ 2024/2025 -
Observagoes
01/09/2024 a 30/09/2024
PLANIFICAGAOD
01/09/2024 i
AREA APRENDIZAGEM ESTRATEGIAS/ATIVIDADES RECURSOS

Utiliza o seu corpo, sentidos @ movimento para construir Ida ao parque x
conhecimento e compreensao acerca de si, dos outros e do

mundn fnar evemnin anreria e evnlnra nnune eaharee + Estratégias/Atividades
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No lado esquerdo, é possivescolher o ano letivo em que eu quero ver as minhas
planificagdes ja guardadasem como selecionar a planificagdo que pretendo consultar
ou alterar.Também € possivel adicionar uma planificagao.

No lado direito, aparecem os atalhos rapidos para a funcionalidade das aprendizagens
bem como para a funcionalidade das estratégias.

Na planificacdo, os campos da dataidiioe data fim sdo obrigarios. Sempre que
adiciono uma nova planificagcdo, por defeito a datarieiovem preenchido com o dia
atual.N&o posso criar planificacdes com datas sobrepoBtamssiveahmbémadicionar
intervenientegprofissionais da instituicAoO campo outros intervenientes € um campo
de texto onde o utilizador pode escrever/assodigervenientes que ndo fazem parte
diretamente da instituicAoO campo tema e observagfes sdo campos de escrita livre.

Data de Inicio Data de Fim

01/09/2024 [m] 30/09/2024 m]

Intervenientes Outros Intervenientes
Patricia Fernandes X J Filipa Costa X - Jorge Oliveira

Tema

Qutono

Observagdes

PLANIFICACAO

01/09/2024

[
AREA APRENDIZAGEM ESTRATEGIAS/ATIVIDADES RECURSOS
Utiliza o seu corpo, sentidos e movimento para construir Ida ao parque X
conhecimento e compreensé&o acerca de si, dos outros e do o o
inen (nor avemnln anracia @ svnlara novne eaharae + Estratégias/Atividades 74

No separadorPlanificagdocomegamos por associar primeiro as aprendizagersd

depois é que podemos adicionar estratégias e recursos. Ambos os campos sédo de escrita
livre. Ainda é possivel adicionar utitulo mais uma vez de escrita livre por bloco de
aprendizagens.

PLANIFICAGAQ

01/09/2024

[ ]
AREA APRENDIZAGEM ESTRATEGIAS/ATIVIDADES RECURSOS
Utiliza o seu corpo, sentidos e movimento para construir Ida ac parque X
conhecimento e compreenséo acerca de si, dos outros e do o o
mundo (por exemplo, aprecia e explora novos sabores, +Estratégias/Atividades
Bem-estar e Salde  odores ou sons). X

A crianca experiencia bem estar fisico através do envolvimento em
situagdes quotidianas positivas ao nivel da alimentagdo, higiene,
sono/ descanso e movimento.

+ Nova Aprendizagem

4.2. Entradas, Saidas e Auséncias

Estafuncionalidade tem como objetivo permitir o registo de entradas, saidas e auséncias de
utentes do modulo eSOCIAL INFANCIA.
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9ailil 2LJen2z GSY RdzZ-a @Araidla AYyAOAlFAaX RSLISYRSYR:
ser alterado nos parametros da opc¢éwstituicio/EmpresaSe este estiveselecionado sera
apresentada a vista por sala, caso contrario serd apresentada a vista por utente.

* # Entradas, saidas e auséncias

Q | I

D C-Crache - PIPI das meias aftas
!’, 3 l saida

p
0,
s
;
.

Ratael Antunes

MOSTRAR UTENTES:

o ST1 - Sala amarela

s
3

— w

No caso da vista inicial ser a de sala, ap0s a selecao da mesma, é apresentada a vista de utente
para se fazer os registos, tendo esta como diferencas, o facto de apresentar um botdo que

é Valtar as

. L Salas .
permite voltar a vista de salc.. e o facto de sempre que se acede, a barra de filtros

estar fechada, em vez de estar no estado deixado pelo utilizador no ultimo acesso a opgao.

A vista de utente é constituida por trés areas: filtros, lista de criancas e botbes laterais.

1 A barra lateral esquerda, é entdo a barra de filtros, que permite aos utilizadores definirem
os utentes que pretender visualizar na area de lista de criancas. Nesta barra, pode entao
definir-se: £

0 adata do qual se pretende consultar ou registar entradas, saidas ou auséncias;
0 2LJen2 RS a! OGA@2aés 1jdzS LINBGSYRS RSTFAYANI 3
0 2 LJeen gnatRdE dj dz8 LINBIiSYRS RSTAYAN as$s
{5 LIRS aSNJ SRAGIRF OFraz2 GSyKI | O0Saaz |
o 2LJen?2 RS 4! daAaASyGSaé¢ | dzS LN Sog RSant&S T A Y A NJ
utentes, apresentar 0s que se encontram ausentes na data definida
0 Resposta Social, que ndo estando nenhsglacionadapresenta todos os utentes
de todas as respostas sociais ao qual o utilizador tem acesso, ou caso se tenha nos
perfis definido que se quer ignorar 0s acessos por estabelecimento, apresenta todos

0s utentes. Sendselecionadauma resposta social, ou mais, sdo apresentados
apenas 0s utentes dessas respostas;

0 Sala, que ndo estando nenhurselecionadaapresenta todos os utentes de salas
ao qual o utilizador tem acesso, ou caso se tenha nos perfis definido que se quer
ignorar 0s acessos por estabelecimento, apresenta todos o0s utentes. Sendo
selecionadaima sala ou mais, séo apresentados apenas os utentes dessas salas.
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MOSTRAR UTENTES:

Data
03/02/2022 )

@ Ativos
@ inativos
@ Ausentes

Resposta Social

01 - Creche os traquinas X

ST1- Sala amarela *

1 Na area central é apresentada a lista de criancas de acordo com os filtros aplicados para
consulta ou registo de entradas, saidas ou auséncias. E € possivel o utilizador escolher entre
ver como fotos ou ver como grelha os utentes

1TRARIAL

THaARte

Nas duagormasde visao, é possivel:

Entrada

o0 Adicionar um registo de entrac

Esta opcgao encontrae blogueada quando existe um registo de auséncia para o dia,

de resto esta sempre disponivel. Quando ainda ndo existem registos no dia, ou ja
existe um registo de saida permite a adicdo de uma nova entrada, nos restantes
casos permit@penas consultar os registos de entrada e saida do dia e a sua edicéo.

Quando néo existe qualquer registo no dia, € aberta uma janela ja pronta para a
adicdo de um novo registo de entrada, e por defeito esti@cionadm primeiro
responséavel.

E também apresentado, apenas para consulta, o Ultimo registo feito para a crianca,

ou seja o registo da Ultima saida ou da auséncia da crianga. Este registo é
importante pois pode ter sido deixado algum recado, que é importante lembrar.
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Aqui é possivel para além de registar a data/hora de entrada e o responséavel que
entregou a criancga, registar recados da entrada.

Entrada de Gabriel Sampaio b'e
(x Nl g,
Data Hara
08/08/2020 15112
Pai/Mae Pai/Mae
® Entregoua crianca (O Entregou a crianca

m Lomn o

|

Jodo joreg costa
BI/CC: 12234243445

Escrever recado

E. Educacao Registo Data Hora Recados

Jodo Saida 07/08/2020 01:45

No que diz respeito as linhas de histérico, apenas é possivel editar as linhas do
proprio dia, eapenas é possivel remover o Gltimo registo. N&o € possivel gravar  ;
saidas com data inferior a data da entrada.

Entrada de Rodrigo Silva X

[ B e

E. Educagdo Registo Data Hora Recados
Responsivel ; Ho
'@' Jodo - Saida 07/08/2020 18:36 Escrever recado
Responsivel Ho Escrever recado
Jodo -~ | Entrada 07/08/2020 11:24 Recado 1
Jodo Saida 06/08/2020 15:40 Amanha ird entrar um pouco mais tarde que o costume

Quando n&o existem responsaveis autorizados a entregar ou levar a crianca, néo é
possivel efetivar o registo, e é apresentada a informagéo de falta de responsaveis.

Entrada de Mariana Loureiro

07/08/2020

Ups! Néo existem responsaveis adicionados!
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o Adicionar um registo de sait ,Sa'da
Esta opcao encontrae bloqueada quando existe um registo de auséncia para o dia,
ou quando ainda ndo existe nenhum registo no dia, de resto esta sempre
disponivel. Quando j& existe um registo de entrada no dia sem saida, permite a
adicdo de uma nova saidaos restantes casos permite apenas consultar os registos
de entrada e saida do dia e a sua edicao.

E também apresentado, apenas para consulta, o Ultimo registo feito para a crianca,
ou seja o registo da Ultima saida ou da auséncia da criangca. Este registo é
importante pois pode ter sido deixado algum recado, que é importante lembrar.

Aqui é possivel para além de registar a data/hora de saida e o responséavel que levou
a crianca, registar recados da saida.

78

No que diz respeito as linhas de historico, apenas é possivel editar as linhas do
préprio dia, e apenas € possivel remover o Ultimo registo. Ndo € possivel gravar
saidas com data inferior & data da entrada.

o Adicionar um registo de auséncia

Esta opcao esta disponivel enquanto n&o existe nenhum registo para o dia, a ndo
ser que o reigto seja auséncia. E possivel definir uma auséncia para um dia, ou para
um intervalo de dias. E obrigatério a indicacéo do motivo da auséncia.
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